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I. fejezet
A SZABALYOZAS CELJA, A SZABALYZAT HATALYA
1. 8

A Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) atfogd
ismertetést ad a Miskolci Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Alapitd Okiratdban, illetve
Szervezeti ¢és  Milkodési  Szabalyzataban (a  tovabbiakban: SZMSZ)  rogzitett
alaptevékenységével kapcsolatos feladatok ellatdsa érdekében elvégzendd gazdalkodasi
feladatokrol, a tervezésrdél, az elbiranyzat felhasznalasarol, a pénzgazdalkodasrél és a
beszamolésrdl (a tovabbiakban: gazdalkodas), valamint a kotelezettsegvallalasrol.

A fentieken tul szabalyozasi keretet nyujt a gazdalkodasi feladatok ellatasahoz.

A Szabalyzat a benne foglalt eljarési rendet a koltségvetési szervekre — ezek korében a
felséoktatasi intézményekre — és az alaptevékenységekre vonatkozé térvények, rendeletek (a
tovabbiakban: jogszabalyok) valamint utasitasok figyelembevételével rogziti, betartdsa
alapvetd feltétele annak, hogy az Egyetem eleget tudjon tenni a jogszabalyokban el6irt
tervezési, nyilvantartasi, beszamolasi kotelezettségének, az allami és a sajat vagyon
vedelmének, valamint a hatékony gazdalkodas kévetelményenek.

A gazdalkodas egyes teriileteirdl, feladatairl — ha azok a jelen Szabalyzatban nincsenek kell6
részletezettséggel rogzitve — részletesebb szabalyzatok, utasitasok, tajekoztatok, intézkedések
készithetok, illetve fogadhatok el.

Feladata:

a) a jogszabalyokban foglaltak végrehajtasa, igy kilonosen az allamhaztartasrol sz6l6 2011.
évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasrdl szolo torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Avr.), a
nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban: Nftv.), valamint a
kozbeszerzésekrél szoléo 2015. évi CXLII torvény (a tovabbiakban: Kbt.)
rendelkezéseinek érvényesitése a gyakorlatban,

b) hozzajarulas az Egyetem gazdalkodasi stabilitdsanak és megfeleld likviditasi helyzetének
fenntartasahoz,

c) a gazdalkodasi felelosség megerésitése a kotelezettsegvallalds szintjén, ami magaban
foglalja a kotelezettségvallalasi és ellenjegyzési jogok, valamint a kancellar egyetértési
joganak delegalés utjan torténd gyakorlasat,

d) a gazdalkodasi rendszer kotelez6 jellegii, a szabalyozasnak megfelelé hasznalatanak
biztositasa,

e) nyilvantartési és adminisztracios fegyelem erdsitése.

2.8
Szervi és személyi hatély:

a) A jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Egyetem valamennyi gazdalkodasi és szervezeti
egysegere, valamint az Egyetemmel kozalkalmazotti, hallgat6i, tanul6i, vagy
munkaveégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban allokra, meghatarozott esetekben az
Egyetemmel kozalkalmazotti, vagy hallgatdi jogviszonyban nem &ll6 személyekre.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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b) Az Egyetemen miik6dd, a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) altal
tdmogatott kutatohelyek gazdalkodasira a Szabalyzat rendelkezései abban az esetben
terjednek ki, ha a kutatéhely valamely palyazati penzeszkozét, illetve annak pénzforgalmat
az Egyetem kezeli, illetve bonyolitja le.

(2) Targyi hataly:

(1)

()

a) A szabalyzat targyi hatalya Kiterjed az Alapité Okiratban meghatarozott alaptevékenysége
keretében ellatott feladatokra, az Egyetem valamennyi gazdalkodast érint6 folyamatara.
b) A Szabalyzat targyi hatdlya a kiadasi el6iranyzatok terhére  létrejovo
kotelezettségvallalasokra (kiadasi kotelezettségvallalas), tovabba a bevételi jogosultsagok
érvenyesitésére (beveteli kotelezettségvallalas (kdvetelések)) egyarant Kiterjed.
c) A Szabdlyzat alkalmazéasa sordn — fliggetleniil az elnevezésétél és attol, hogy azt az
Egyetem, vagy kiils6é fél kezdeményezi — kotelezettségvallalasnak kell tekinteni minden
olyan joghatés kivaltasara alkalmas egy-, két- vagy toébboldalu jognyilatkozatot:
ca) amelyben az Egyetem pénzbeli vagy nem pénzbeli (naturdlis) szolgaltatas
teljesitésére, barmilyen magatartas gyakorlasara vagy attdl tartozkodasra, thirésre,
vagy jovObeni jognyilatkozat megtételére vallal kotelezettséget, vagy amelyben ilyen
tartalmu jogokat szerez, illetve kdvetelésekre valik jogosultta;

cb) amelynek teljesitéseért az Egyetem jogi uton érvényesithetd felelésséget vallal vagy
felelossé valhat.

1. fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gazdalkodas Altalanos Szabalyai
3.8

Az Egyetem — mint allami felsdoktatasi intézmény — jogi személyiséggel rendelkezd, onalléan
mitk6d6 és gazdalkodo, az allamhdéztartas kozponti rendszerébe tartozo koltségvetési szerv.
Allami vagyonnal rendelkezik, a kozponti koltségvetés meghatarozott elSiranyzataibol és mas
forrdsokbol szarmazo bevételeivel gazdalkodik. Az Egyetem a fenntart6 altal biztositott és az
allamhaztartas  alrendszereib6l — szarmazd  tamogatas, atvett pénzeszkéz, valamint
allamhéaztartason Kivili forrasbol szdrmazd bevételei felhasznéaldsaval latja el feladatait. A
feladatainak ellatasara, miikodésére, fejlesztésére szolgald koltségek fedezetét az évente
Osszeallitott intézményi koltségvetésben kell eldiranyozni.

Az Egyetem azonosit6 adatai:

a) Intézményi azonosité:  FI87515

b) PIR térzsszam: 308801

c) AHT azonositdészam: 037844

d) addigazgatasi szam: 15308809205
e) TB torzsszam: 384810

f) KSH statisztikai szam: 15308809
g) szakagazati besorolas: 8542

h) EU addszam: HU15308809

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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i) Vam azonositészam: HU0000354086

A koltségvetési szerv tevékenysége az allamhaztartasrol sz6l6 2011. CXCV. torvény 7. § (2)
bekezdés szerint lehet:

a) alaptevékenység, amely a létrehozasarol rendelkezé jogszabalyban, Alapitd Okiratban a
szakmai alapfeladatként meghatarozott, valamint a szakmai alapfeladatai ellatasat segitd
mas, nem haszonszerzés céljabdl végzett tevékenység,

b) vallalkozasi tevékenység, amely haszonszerzés céljabol, allamhaztartason kivili forrasbdl,
nem kotelezéen végzett termeld, szolgaltatd, értékesito tevekenység.

Az Egyetem altal végzett szakmai alaptevékenységek korményzati funkciok (a tovabbiakban:
COFOG) szerinti besorolasat az Alapité Okirat tartalmazza.

Az Egyetem, vallalkozasi tevékenységet nem végez.
Az Egyetem alaptevékenysege az oktatas, kutatds és az akadémiai szféraba tartozé egyeb

crer

gazdalkodasa sajatossagaibol adodoan ettdl eltérd tevékenységet is végezhet.

Az Egyetem az allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I.11.) Korményrendelet, (a
tovabbiakban: Ahsz.) 3. § (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitel keretében a bevételeit
és a kiadasait a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 1. mellékletében meghatarozott azon
kormanyzati funkciokon koteles elszamolni, amelyek érdekében azok felmeriltek. A
korményzati funkciok szerint elszamolt kiadasokhoz a 68/2013. (XII. 29.) NGM rendelet 2.
mellékletében elbirtak szerint mutatokat kell rendelni.

Az Egyetem az Ahsz. 3. § (3) bekezdése szerinti pénziigyi szamvitel keretében az Aht. 1. § (2)
bekezdese szerint ellatott kozfeladatok, szakmai alaptevekenységek vagy azok valamely
résztevekenyseg koltségeit és eredményszemléletii bevételeit akkor szamolja el a 68/2013.
(XI1. 29.) NGM rendelet 3. melléklet szerinti szakfeladatonkénti bontasban, ha a rendelet 2.
illetve 4. melléklete azt kifejezetten eldirja.

Az Egyetem kincstari koltségvetéssel miikodé kincstari ugyfel. Koltségvetése végrehajtasanak
pénzigyi lebonyolitasat a Magyar Allamkincstar (a tovabbiakban: Kincstar) latja el.

Az Egyetem alaptevékenységét a jogszabalyokban, a jovahagyott koltségvetésben rogzitett
keretek kozott, a rendelkezesre allo timogatas altal meghatarozott terjedelemben, minéségben
végzi. Tamogatast meghalado6 kiadasai csak sajat bevételei terhére lehetnek.

Az Egyetem vagyonkezel6, amely allami vagyon vagyonkezelésére az MNV Zrt- vel
szerzOdést kotott, tovabba torvény alapjan vagyonkezeldnek mindsiil. A vagyonkezeldi
feladatokat és a vagyonkezelés részletes szabalyait a vonatkozo jogszabalyi eléirasok, a jelen
szabalyzat, valamint a hatalyos vagyonkezelési szerz6dés tartalmazza.

Az Egyetem koltségvetésébdl tamogatas, adomany és mas ellenérték nélkili kotelezettség nem
vallalhatd, valamint kifizetés nem teljesitheto.

A (12) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak az Egyetem foglalkoztatottjai szamara
nyujthatd munkaltatoi kdlcsondkre, tamogatasokra, az ellatottak pénzbeli juttatasaira, valamint
az Egyetem altal foglalkoztatottak joléti céld — oktatasi, szocialis vagy sportcéli —
tevékenységet végzo szervezetének juttatott tamogatasokra.

Az Egyetem a Stabilitasi tv. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigyletet
érvényesen nem kéthet, tovabba:

a) atorvényben meghatarozott kivetellel értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg,

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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b) pénziigyi lizinget vagy faktoringot magaban foglald szerz6dést nem kothet, és
c) ogaranciat, kezességet nem vallalhat.

Az Egyetem - hazai és nemzetkdzi forrasra torténd - palyazati tevékenységének szabalyait a
Miskolci Egyetem Palyazati szabalyzata tartalmazza.

Az Egyetem gazdalkodasa brutté elszamolasi rendben folyik, a téritményezés tilos. Bevételt
nem lehet sem kiadascsokkent6 tételként, sem korabbi kiadas megtériléseként elszamolni.

Az Egyetem kozalkalmazottjai a nem egyetemi feladatokkal osszefliggésben igénybe vett
intézményi erdéforrdsok (helyiség, eszkoz, telekommunikacio, stb.) ellenértékét, illetve
szolgaltatasok (pl. masolas) dijat kotelesek megtériteni a felmerilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevetelével.

Az Egyetemet vallalkozasok, egyesiletek, alapitvanyok telephelyéil megjel6lni vagy
bejelenteni csak az Egyetem kancellarjanak (a tovabbiakban: kancellar) engedélyével lehet,
mely esetben a vallalkozasok, egyesiletek, alapitvanyok kotelesek a kancellarral kotott
megallapodasban rogzitett dijat megfizetni és minden felmeriilé koltséget megtériteni.

Kozponti  koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezettel nem kotheté érvényesen visszterhes szerzodés,
illetve 1étrejott ilyen szerzddés alapjan nem teljesithetd kifizetés, amely szervezet nem mindsiil
atlathato szervezetnek. A kotelezettségvallald ezen feltétel ellendrzése céljabol, a szerzodésbol
eredd kovetelések eléviiléséig jogosult a jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet atlathatosadgaval 6sszefliggd adatokat kezelni.

A Kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

4.8

Az Aht. 1.§ (15) pontja alapjan kotelezettségvallalas a kiadasi eldirdnyzatok, és — ha
jogszabaly azt lehet6vé teszi — az Aht. 49. § szerinti lebonyolitd szerv szdmara a Kormany
rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési
kotelezettség vallalasarol szolo — igy kiléndsen

a) a foglalkoztatéasra iranyuld jogviszony létesitésere,
b) szerzédés megkotésére,
c) koltségvetesi timogatas biztositasara irdnyuld —szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

Bevételi kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézményi kotelezettségvallalo altal
szabalyszerlien megtett jognyilatkozat, amelynek teljesiilése esetén az Egyetem bevételt
realizal.

A kotelezettségvallalas szdmos kotelezd formai és tartalmi eldirdsnak megfeleld folyamat
eredménye, mely folyamat lezarasaval (minden tartalmi és formai kellék megléte esetén) jon
létre a szabalyos kotelezettségvallalas.

Kotelezettségvallalasra az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési
kotelezettségekkel csokkentett Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok (a
tovabbiakban: szabad eldiranyzat) mértékéig kertilhet sor.

Az (1) bekezdés alkalmazasdban mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkil veégrehajthatd birdsagi, hatosagi dontésen, vagy mas, a fizetési
kotelezettség 0sszegét vagy az 6sszeg megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi
jogat ¢és kotelezettségét megallapitd kotelezd eldirdson alapulo fizetési kotelezettség mindsiil.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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A kotelezettségvallalasra és pénzugyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallalasok olyan tartalmd moédositasara is alkalmazni kell, amely a korébban
megallapitott fizetési kotelezettségek 6sszegét ndveli, vagy az Avr. 46. § szerint érintett évek
kdzotti megoszlasat eredményezi.

A kotelezettségvallalas értékének meghatarozasahoz szamba kell venni az abbdl szarmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattol fiigg. Ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a korlilmények és az el6zo
évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi
korilmények kozott — az ésszerii gazdalkodas mellett — redlis legmagasabb Osszegii
kotelezettséget kell feltételezni. Hatarozatlan iddre vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési
évben ¢és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszegeként
kell meghatarozni.

Kotelezettséget vallalni csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét
megeldzden, irasban lehet. A kotelezettségvallalas csak pénziigyi ellenjegyzést kovetden valik
szabalyos kotelezettségvallalassa, annak hidnyaban véllalt kotelezettség szabalytalan
kotelezettségvallalasnak mindsiil.

Elézetes kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele nélkiil kifizetés nem torténhet.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl, valamint
a kotelezettségvallalas értékének Gazdalkodasi modulban torténd rogzitésérol, a koltségvetési
év ¢és az azt kovetd évek szabad eldiranyzatait terheld rész lekotésérol.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodoan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege, tovabba biztositott a beszamolasi
kotelezettséghez szikséges adatok rendelkezésre 4alldsa. A  kotelezettségvallalast a
Gazdalkodasi modulban torténé nyilvantartdsba vétel soran a rendszer egyedi
beazonosithatdsagot biztositd sorszammal latja el, melyet a kifizetésekhez kapcsolodo szallitéi
szdmlékra ravezetni szilkséges. A kotelezettségvallalds konyvelése a 38/2013. (1X.19) NGM
rendelet el6irasai szerint torténik. A kotelezettségvallalds modosulasa, meghiusulasa,
megsziinése esetén haladéktalanul gondoskodni kell a nyilvantartasban szereplé adatok
modositasarol, torlésérol.

Fedezet nélkil kotelezettséget vallalni tilos.

A kotelezettségvallalds csak pénziigyi ellenjegyzést kovetéen valik  szabalyos
kotelezettségvallaldssa. A pénzigyi ellenjegyzés hidnyaban vallalt kotelezettség szabalytalan
kotelezettségvallalasnak mindsiil, melynek a kdvetkezményeiért a kotelezettségvallalo felel.

A kotelezettségvallalé nem vallalhat olyan kotelezettséget, amelynek a pénzigyi kihatasa a
rendelkezésre allo keretet meghaladja. A jogszeriitleniil kotelezettséget vallaldo személy
kotelezettségvallalasi jogat a rektor/kancellar felfiggeszti, és felel6sségre vonasardl
intezkedik.

Valamennyi gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd egység vezetdje az elvarhatd takarékossag
mellett koteles a szamara meghatarozott valamennyi miikodési es felhalmozasi céld
eldiranyzat felhasznalasakor annak sziikségességét, az igénybevett szolgaltatds mennyiségét,
mértékét ellendrizni. Ha ez nem teljesiil, a rektor/kancellar a gazdalkodasi jogosultsagot
felfliggesztheti, illetve a jogosultsagot korlatozhatja, visszavonhatja.

5.8
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Az Egyetem szervezeti felépitését a Szenatus az SZMSZ 1. kotet Szervezeti és Mikodési
Rendben hatarozza meg.

Az Egyetem a feladatait oktatasi és tudomanyos kutatdsi gazdalkodasi és ezek szervezeti
egységei Utjan latja el, melyek munkajat szolgaltatd és funkcionalis szervezeti egységek
segitik.

A kotelezettségvallalasra jogosultak korét a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasardl szo6ld
rektori-kancellari utasitas tartalmazza.

I11. fejezet
A GAZDALKODAS FELELOSSEGE ES JOGOSULTSAGA

6.8

A rektor felel, az Egyetem alaptevékenységnek megfelelé mukodéséért, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat az oktatoi, kutatoi, tanari munkakorben foglalkoztatottak, valamint az
Nftv. 37. § (1) bek. a)-d) pontja szerinti magasabb vezeté feladatellatasat kozvetleniil segitd
szervezeti egységekben foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogokat, tovabba az Nftv. 25. §
(3) bekezdése szerinti megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos, a megbizot illetd jogosultsagokat.

A kancellar felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi, kontrolling, belsé ellendrzési, szamviteli,
munkadigyi,  jogi, igazgatasi, informatikai tevékenységéért, az intézmény
vagyongazdalkodasaért, ideértve a miiszaki, 1étesitményhasznositési, lizemeltetési, logisztikai,
szolgaltatasi, beszerzési és kdzbeszerzési ligyeket is. Iranyitja e tertileteken a mitkodést.

a) Felel a szikséges gazdalkodasi, valamint a fentebb jeldlt tertleteken sziikséges
intézkedések ¢és javaslatok elokészitéséért, ennek keretében — a nem a konzisztérium
hataskorébe tartozé kérdesekben - egyetértési jogot gyakorol a Szenatusnak és a rektornak
az intézmeény gazdalkodasat, szervezetét, miikodését érinté gazdasagi kovetkezménnyel
jard dontései és intézkedései tekintetében. Az egyetértés e dontések ervenyessegének,
illetve hatdlyba 1épésének feltétele. A kancellar jogosult az egyetértési jogat atruhazni,
amely atruhazott jog tovabb nem adhatd. Az egyetértési jog atruhdzasa kancellari megbizas
keretében tortenik.

b) Gyakorolja az Egyetem részvételével mikod6 gazdasagi tarsasagokban és gazdalkodo
szervezetekben a tulajdonosi jogokat.

c) Az (1) bekezdésben meghatarozottak kivételével munkaltatéi jogokat gyakorol az
Egyetemen foglalkoztatott alkalmazottak felett, gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleld
pénzigyi-szakmai kompetencia biztositasarol.

d) Gondoskodik a gazdasagi vezet6i feladatok ellatasar6l, megbizza a gazdasagi vezet6t.
Visszavonja a gazdasagi vezetd megbizatasat.

e) Feladatai ellatasa soran a rektor tekintetében fennallo egylittmiikodési kotelezettségének
koteles eleget tenni.

Az Egyetem az alaptevékenysegének ellatdsahoz szikséges gazdalkodasi tevékenységét sajat
gazdasagi szervezete, a Gazdasagi lgazgatdsag, illetve mas szervezeti egysége — utjan, vagy
vasarolt szolgaltatassal latja el, de a felel6sség atruhazasa nélkiil.

A gazdasagi igazgatd gyakorolja a pénzigyi ellenjegyzési jogot, amelyet jogosult a
jogszabalyi kdvetelményeknek megfelel6 egyetemi kdzalkalmazottra atruhazni.
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A gazdasagi igazgatd a Gazdasagi Igazgatdsag szervezeti egységei felett utasitasi, ellendrzési,
javaslattételi és véleményezési jogkoroket gyakorol. A szervezeti egységek osztalyvezetdit
rendszeresen beszamoltatja, melyr6l beszamol a kancellar részére.

A gazdasagi igazgat6 az altala ellatott feladatok tekintetében a kancellar helyettese. Ebben a
feladatkorében altalanos utasitasi és ellendrzési jogkore van. Feladatait a kancellar kozvetlen
iranyitasaval latja el. Feladatai ellataisa soran egyiittmiikodik a rektorral és a
rektorhelyettesekkel, valamint a gazdalkodasi egység vezetokkel.

V. fejezet
TERVEZES, KOLTSEGVETES, ELOIRANYZAT KEZELESE

A tervezés alapelvei
7.8

A tervezés célja annak biztositasa, hogy tervezett bevételek kdzgazdasagilag megalapozottan,
a tervezett kiaddsok kizarolag a kozfeladatok megfeleld ellatdsdhoz sziikséges mértékben
kertljenek jovahagyasra.

Olyan 0j kozfeladat irhatdé elé vagy vallalhatd, amelynek ellatasahoz megfelelé pénziigyi
fedezet all rendelkezésre. Ha a tervezés soran a pénzigyi fedezet mar nem biztosithato,
intézkedni kell a kozfeladat megsziintetésérol.

A tervezett bevételek és kiadasok kozott meg kell tervezni mindazokat a bevételeket és
kiadasokat, amelyek

a) az ellatott kdzfeladatokkal kapcsolatosak,

b) a tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak, vagy eseti jelleggel varhatoak,

c) jogszabalyon, maganjogi kotelmen alapulnak,

d) az eszkdzok hasznositasaval fliggenek dssze.

A tervezés, gazdalkodas, beszdmolds sordn a beveételi elbiranyzatokat és a kiadasi
eldiranyzatokat azok kézgazdasagi jellege szerinti kozgazdasagi és felmeriilési helyiik szerinti

adminisztrativ, a bevételeket és kiadasokat kozgazdasagi, adminisztrativ és a kormanyzati
funkciok szerinti osztalyozas szerint kell nyilvantartani és bemutatni.

A koltségvetés tervezését és veégrehajtdsdt a Neptun Gazdalkodasi rendszer modul
Koltségvetesmenedzsment funkcidcsoportja tamogatja.

Bevételek és kiadasok kozgazdasagi csoportositasa
8.8

A Kkoltsegvetés a koltségvetési évben teljesiilé koltségvetési bevételek és koltségvetési
kiadasok eldiranyzott Osszegét tartalmazza. A bevételi eldirdnyzatok azok teljesitésének
kotelezettségét, a kiadasi eldiranyzatok azok felhasznaldsanak jogosultsadgat jelentik. A
koltségvetési bevételeket és a koltségvetesi kiadasokat penzforgalmi szemléletben kell szdmba
venni. A pénzforgalomban megvalosuld tételek mellett a Kormany rendeleteben
meghatéarozott pénzforgalommal nem jar6 kiegészitd tételeket is el kell szamolni koltségvetési
bevételkent vagy koltségvetési kiadaskent.
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(2) A koltségvetési bevételek és kiadasok azok kozgazdasagi jellege szerint miikodési és
felhalmozasi bevételekre és kiadasokra, ezen beliil kiemelt eldiranyzatokra oszthatok.

(3) Miukodési bevételek - és azok kiemelt eldiranyzatai - azok kdzgazdasagi jellege szerint:

a) B1. Mikodési céli tamogatasok allamhaztartason beliilrdl - a miikodési célu tamogatasok

allamhaztartason beliilr6l, amelyek az allamhéztartason beliilr6l miikodési célbol kapott
tamogatasokbol és mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak,

b) B3. Kozhatalmi bevételek - a kozhatalmi bevételek, amelyek az adokbol, illetékekbol,

jarulékokbol, hozzajarulasokbol, birsdgokbdl, dijakbol és mas fizetési kotelezettségekbol
szarmaznak,

c) B4. Mikodési bevételek - a mitkodési bevételek, amelyek a készletek és szolgéltatasok

értékesitésekor kapott ellenértékbdl, a tulajdonosi bevételekbdl, a kapott kamatokbdl és
mas hasonlo, a miikodés soran keletkezo bevételekbol szarmaznak,

d) B6. Miikodési célu atvett pénzeszkozok - a mitkodési célu atvett pénzeszk0zOk, amelyek

az allamhdaztartason kiviilrdl miikddési célbol kapott tdmogatasokbol €s mas ellenérték
nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

(4) Felhalmozési bevételek - és azok kiemelt el6iranyzatai - azok kézgazdasagi jellege szerint:

a)

b)

B2. Felhalmozasi célu tamogatasok allamhaztartason beliilrl - a felhalmozasi céld
tamogatasok allamhdztartason beliilrél, amelyek az allamhaztartdson beliilrdl felhalmozasi
célbdl kapott tamogatasokbol €s mas ellenérték nélkiili bevételekbdl szarmaznak,

B5. Felhalmozasi bevételek - a felhalmozasi bevételek, amelyek az immateridlis javak,
targyi  eszkozok  értékesitésekor kapott ellenértékbdl, valamint a részesedések
értékesitésekor, megsziinésekor kapott bevételekbodl szarmaznak,

B7. Felhalmozasi célu atvett pénzeszkoz - a felhalmozasi célu atvett pénzeszk6zok, amelyek
az allamhaztartason kiviilr6l felhalmozasi c€lbol kapott tdamogatasokbol és mas ellenérték
nélkiili bevételekbdl szarmaznak.

(5) Mikodési kiadasok - és azok kiemelt eldiranyzatai - azok kdzgazdaségi jellege szerint:

a)

b)

c)

d)

K1. Személyi juttatasok - a személyi juttatdsok, amelyek a foglalkoztatottaknak Kifizetett
illetménybdl, munkabérbdl és mas juttatasokbol, valamint a nem foglalkoztatott természetes
személyeknek juttatott mas jovedelmek megfizetésébdl szarmaznak,

K2. Munkaadokat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi add - a munkaadokat terheld
jarulékok ¢és szocidlis hozzajarulasi adod, amelyet a kifizetést teljesitd megfizetni koteles,

K3. Dologi kiadasok - a dologi kiadasok, amelyek a készletek es szolgaltatasok vésarlasa,
mas befizetési kotelezettségek teljesitése, kamatfizetés és mas, a miikodés soran keletkez6
kiadasok teljesitésébol szarmaznak,

K4. Ellatottak pénzbeli juttatdsai - az ellatottak pénzbeli juttatasai, amelyek a
tarsadalombiztositasi ellatasokbol, csaladi tamogatasokbdl és a természetes szemelyeknek
betegséggel, lakhatdssal vagy maés okbdol megfizetett ellatasi tipusu kifizetésekbol
szarmaznak,

K5. Egyéb miikodési célu kiaddsok - az egyéb miikddési célu kiadasok, amelyek a
nemzetkozi kotelezettségek teljesitésébdl, az allamhaztartdson belllre vagy Kivilre
mukodési célbol adott tdmogatasokbdl és mas ellenérték nélkiili kifizetésekbdl, valamint a
mas kiemelt eléiranyzaton nem szerepeltethetd miikodési jellegli kiadasokbdl szarmaznak.

(6) Felhalmozési kiadasok - s azok kiemelt eléiranyzatai - azok kézgazdasagi jellege szerint:
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a) K6. Beruhazasok - a beruhdzasok, amelyek az ingatlanok, targyi eszk6zok és mas tartosan
hasznalt eszk6zok megszerzésébol, részesedések megszerzéséhez vagy ndveléséhez
kapcsolodo kiadasok teljesitésébdl szarmaznak,

b) K7. Felujitasok - a felgjitasok, amelyek a tartdsan hasznalt eszkdzok felujitdsanak
kiadasaibol szarmaznak,

c) K8. Egyéb felhalmozasi kiadasok - az egyéb felhalmozasi céli kiadasok, amelyek az
allamhaztartason belulre vagy kivilre felhalmozasi célbol adott tamogatasokbol és mas
ellenérték nélkiili kifizetésekbol szarmaznak.

(7) Az allamhaztartasban a bevételek és kiadasok koltségvetési és finanszirozasi bevételekbdl és
kiadasokbol allnak. A finanszirozasi miiveletek a finanszirozasi bevételeken és kiadasokon
keresztiil valosulnak meg. Az Egyetem esetében jellemzé - az Aht. 6.8 (7) bekezdésében
meghatarozott finanszirozasi miiveletek koziil- a maradvany és az allami tdmogatés kimutatasa
ebben a kategdriaban.

(8) A kiemelt ecléiranyzatokat és a finanszirozasi bevételeket és kiadasokat a Kormany
rendeletében meghatéarozott részletes kdzgazdasagi jogcimekre (a tovabbiakban: rovat) kell
bontani. A rovatok egységes rovatrendet képeznek.

Koltségvetési eléiranyzatok funkcionalis csoportositasa

9.8

(1) A tervezési szakaszban a fejezetet fenntartd a tamogatasi jogcimeket funkcionalis szempontbdl
1s megkiilonbozteti. A felsdoktatasi intézmények funkcionalis jogcimeit az Nftv. és ennek
felhatalmazésa alapjan kiadott kormanyrendeletek szabalyozzak.

(2) Az allami tamogatas célja (Nftv. 84.8. (2)):

a) a hallgatdi juttatasok,

b) a felsdoktatasi intézmény alaptevékenységének,
c) a hallgat6i sport,

d) egyes specialis felséoktatasi feladatok ellatasanak,
e) a mindsitett intézmények tdmogatasanak,

f) kulturalis és fejlesztési tamogatasok biztositasa.

(3) Hallgatoi eliranyzat részei:

a) hallgatdk pénzbeli juttatasa,

b) Bursa 6szténdij,

c) doktori 6sztondij,

d) tankonyv, jegyzet, sport és kulturalis tamogatas,
e) nemzeti felsGoktatasi 6sztondij,

f) kollégiumi tamogatas,

g) lakhatasi tamogatas,

h) miniszteri 6sztondij.

(4) A hallgatok pénzbeli juttatasa, valamint a doktori 6szténdij tdmogatasi jogcimek esetén a
jogosult 1étszam az allamilag tdAmogatott és allami (rész)osztondijas teljes idejii alapképzésben,
mesterképzésben, osztatlan képzésben, intézményi szintii képzésben, fbiskolai szintii
képzésben vagy felsdfokt szakképzésben, valamint az elsé doktori képzésben részt vevd
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hallgatok szdma. A tankonyv, jegyzet, sport és kulturdlis tdmogatas esetében a jogosult
1étszam az el6z6ekben hivatkozott teljes létszam.

(5) A kollegiumi tamogatas esetében a jogosult 1étszdm azoknak a hallgatoknak a szdma, akik
allamilag tdmogatott és allami 6sztondijas teljes idejlii képzésben vesznek részt, és az Egyetem
kollegiumaban, PPP keretében felépitett vagy felGjitott didkotthonban, vagy a kollégiumi,
didkotthoni kovetelményeket teljesitd, az Egyetem altal bérelt féréhelyen vannak elhelyezve.

(6) A lakhatasi tamogatas esetében a jogosult Iétszam az Egyetemen allamilag tdmogatott és
allami Osztondijas teljes idejii képzésben részt vevd hallgatok 1étszama levonva a képzés
helyén bejelentett lakohellyel rendelkezd allamilag tdmogatott teljes idejii képzésben részt
vevOk létszamanak 95%-at, tovabbé levonva a kollégiumi tAmogatésra jogosult létszamot.

(7) A Bursa 0sztondij, a nemzeti felsGoktatasi 6sztondij €s a miniszteri 0sztondij esetében a
jogosult 1étszdm a ténylegesen 0sztondijban részesiilé hallgatok szama.

(8) A hallgatok allami tamogatasara szolgald normativ elGiranyzatot az el6z6 bekezdésben
megjeldltek Iétszama, és a jogszabalyban meghatarozott, az egy fore megallapitott tamogatasi
normativa hatarozza meg.

(9) Képzési és a tudoméanyos, kulturélis, fenntartdi és fejlesztési timogatas:

a) A koltségvetés képzési tamogatas nyuajtasaval jarul hozza a felsboktatasi intézmény altal
nyUjtott oktatds megszervezéséhez az

aa) allami (rész) 6sztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgatokra, valamint

ab) kifutd rendszerben - a fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény szerinti -
allamilag tamogatott képzésben részt vevo hallgatokra tekintettel.

(10) A tudomanyos, kulturalis, fenntartdi és fejlesztési célu tamogatas a felsboktatasi
intézményekben folyd képzéssel Osszefliggd kutatas céljait szolgalja, valamint az allami
felsdoktatasi intézmények fenntartasi, fejlesztési, és egyéb feladat-ellatasi koltségeihez jarul
hozza.

(11) Specialis programok eléiranyzata:

Onélls tdmogatasi jogcimen biztositott, meghatarozott célra és idészakra szold, adott
programok esetén elszamolasi kotelezettseggel elnyert koltségvetési tamogatas. Strukturajat,
tartalmat a fenntarté hatarozza meg a hatalyos feladatok és jogszabalyok alapjan.

(12) Mindsitett intézmények tamogatasa:
Az Nftv. 10. § alapjan a kiemelt felsGoktatdsi intézmény, kutatdéegyetem, kutatd kar, az
alkalmazott tudomanyok féiskolaja - kormanyrendeletben meghatarozott feltételek szerint -
tamogatasban részesithetd. Az Egyetem a mindsitéssel jaré tdmogatasbol megvalositando
intézkedésekrol évente intézkedési tervet készit, amelyet a miniszter évente jovahagy. A
mindsitéssel jard tamogatasbol megvalositott intézkedésekrol évente beszamolot kild a
miniszter reszére.

(13) A tdbblettdmogatas az alabbi jogcimeken hasznalhaté fel:

a) oktatas: az emberi er6forrasok mennyiségének és képzettségi szintjének novelése;

b) fuggetlen kutatas-fejlesztés: a tudas és a megértés elémozditasa, ideértve az
egyittmtikodésen alapuld kutatas-fejlesztest, beleértve a kutatohelyek fenntartasat,
mukodtetését;

c) a kutatasi eredmenyek terjesztése;
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d) a technologiadtadasra iranyuld tevékenységek, amennyiben e tevékenységek belsd
természetiiek és a beldliikk szarmazd Osszes bevételt az érintett kutatohelyek elsddleges
tevekenységeibe fektetik be ismét;

e) az oktatdi és kutato kivalosag elismerése és javadalmazasa;

f) nemzetkdzi kapcsolatépitést es allamkdzi megallapodas alapjan kilfoldi  hallgatok
fogadasat szolgald szervezetfejlesztés.

Amennyiben az Egyetem a mindsitési id6szakban kiemelt, valamint kutato felséoktatasi
intézményl mindsitést nyer el, amely alapjan kivalosadgi tadmogatasra jogosult, azt a
fenntartoval kotott kiilon tamogatasi szerz6dés alapjan kapja meg, mely rendelkezik a kapott
tamogatas felhasznalasi celjairol, elszamolasa pedig az Egyetem gazdalkodasi rendszerének
megfelelden torténik meg.

Elemi koltségvetes
10. §

Az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szervek bevételeinek és
kiadasainak egységes rovatrend szerinti részletezésérdl a Kormany rendeletében (Avr.)
foglaltak szerint elemi koltségvetés készil. A Kormany rendelete elrendelheti az elemi
koltségvetésben egyéb, a gazdalkodassal 0sszefliggd tervadatok elkészitését is.

Az elemi koltségvetés elkesziteése a kancellar hataskore.

Az dllamhaztartasért felelés miniszter junius 30-aig kidolgozza és az éaltala vezetett
minisztérium honlapjan kozzéteszi a kdzponti koltségvetési tervezés részletes ltemtervét,
kereteit, tartalmi kovetelményeit, igy kiilondsen a tervezés soran érvényesitendé szamszerti és
szabalyozasi kdvetelményeket, a tervezéshez hasznalt dokumentumokat, modszertani elveket,
feltevéseket és paramétereket, tovabba az eldirt adatszolgaltatasok teljesitésének modjat.

A fenntartd az el6z6 bekezdés szerint kozzétett tajékoztatoban meghatarozottak alapjan — a
fejezetre nézve megallapitott tervezett kiadasi f60sszeg megtartasival — megtervezi és
egyezteti az allamhaztartasért felelés miniszterrel az altala iranyitott fejezetbe sorolt
koltségvetési szerv, kozponti kezelésii eldiranyzat és fejezeti kezelésti eldiranyzat, valamint az
elkdlonitett allami pénzalap és a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjai tervezett bevételeit és
kiadasait.

A fenntartd6 az Aht. 13. § (2) bekezdése szerinti tervezett bevételek és kiadasok
megallapitasahoz meghatéarozza

a) az altalanos és kotelezOen érvényesitendd tervezési kovetelményeket, eldfeltételeket,
modszertant, eldirasokat,

b) a fejezetbe sorolt koltségvetési szervek, kozponti kezelést eldiranyzatok, fejezeti kezelés
eléiranyzatok tervezett bevételi és kiadasi elSiranyzatainak értékeit az Avr. 33/B. § (3)
bekezdése alapjan lebontott tervszamok 15. § szerinti szerkezeti véltozasokkal és a
szintrehozasokkal modositott 6sszegekent,

c) a b) pontban megjel6lt adatokhoz igazoddéan a kozfeladatok ellatasa korében a szakmai,
mikddtetési, foglalkoztatdsi, dijazési kovetelményekben, feltételekben érvényesitendd
valtozasokat,

d) a tervezés eljarasi teenddit, ideértve a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv ¢és a hozza rendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
tervezésben valo egylittmikodésének, munkamegosztasanak feladatait.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Az Egyetem a tervezett bevételeket és kiadasokat, tovabbad az azokat befolyasold
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzok, szerzédések vagy mas kotelezettségek
modositasara vonatkozo javaslatokat a fenntartonak kiildi meg.

Az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv az elemi koltségvetését a
fenntartonak kell megkildenie az &ltala meghatarozott idépontig. Az Egyetem elemi
koltségvetését a kancellar és a gazdasagi vezetd egylittes aldirdsa utdn a kancellar terjeszti a
vonatkozo jogszabalyok szerinti testiletek elé és nyUQjtja be a fenntarténak.

A fenntartd a feliilvizsgalt és jovahagyott elemi koltségvetésekrol adatot szolgaltat a Kincstar
altal mikodtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben. A Kincstar altal miikddtetett
elektronikus adatszolgaltatd rendszerbe torténd adatszolgaltatas hatarideje a koltségvetési évet
megeldzd év november 30-a.

Ha a kozponti koltségvetésrdl szold torvény a koltségvetési évet megeldzd év november 20-
aig nem keriil az Orszaggytilés altal elfogadasra és kihirdetésre, az eldzetes elemi koltségvetést
az Orszaggylilés szamara benyujtott kdzponti koltségvetésrdl szolo toérvényjavaslat vagy -
annak benyujtasa esetén - az 6sszegz6 modosito javaslattal egybeszerkesztett szovege alapjan
kell elkésziteni. Ilyen esetben az elemi koltségvetést a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény
Kihirdetésétdl szamitott harminc napon beliil - ha az Aht. 28/A. § (3) bekezdése szerinti
kdvetelmény teljesitéséhez sziikséges - mddositani, véglegesiteni kell.

Az elemi koltségvetésben a bevételi €s kiadasi eldiranyzatok fo0sszegének meg kell egyeznie.
Az Egyetem minden bevétele és kiaddsa az elemi koltségvetés része.

A kozponti koltségvetésrdl szold torvénynek és az elemi koltségvetésnek a koltségvetési
kiadéasok és bevételek eldiranyzata szinten meg kell egyeznie.

Az elemi koltségvetés tartalmazza az eredeti eléiranyzatokat, valamint a személyi juttatasok és
a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselok Osszetételérdl sz616 adatokat.

Az elemi koltségvetést a vonatkozé jogszabalyok, fenntartdi utasitasok és az intézményi belso
szabalyok figyelembevételével kell elkésziteni. Amennyiben a tervezési egyseég sarokszamai
az elemi koltségvetés készitési idoszakban nem allnak rendelkezésre, a kancellar utasitasa
alapjan torténik a tervezés, biztositva az intézményi kincstari koltségvetéssel valo egyezdségi
kovetelményeket.

Az elemi koltségvetés kozgazdasagi Urlapjait tamogatds, tadmogatasok allamhdaztartason
beliilrdl, atvett pénzeszkdzok és a sajat bevételek bontasban is el kell késziteni.

Az éves belso gazdalkodasi koltségvetés
11. 8

Az Egyetem gazdalkodasa gazdalkodasi egység szinten, a belsé gazdalkodasi koltségvetésben
meghatarozott keretekben folyik. Az Egyetem egységes éves bels6 gazdalkodasi
koltségvetéssel rendelkezik, melyben meg kell hatarozni a gazdalkodasi egységek bevételi és
kiadasi el6iranyzatait.

A Kkoltségvetés tervezése és egyben végrehajtdsa is pénzigyi kozpont mélységben torténik,
amelynek soran minden pénzugyi kézpontot gazdalkodasi egységhez kell rendelni.

A bels6 gazdalkodasi koltségvetés készitése soran torekedni kell arra, hogy az Egyetem

tevékenysége fenntarthatdo legyen a lehetd leghatékonyabb gazdalkodasi és észszerliségi
szabalyok betartasa mellett.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Az Egyetem éves belsd gazdalkodasi koltségvetését a Szenatus hagyja jova. Amennyiben az
elfogadashoz nincs meg a mindsitett tobbség (2/3), akkor az egyeztetéseket haladéktalanul
meg kell kezdeni, és a koltségvetést az egyeztetések befejezését kovetd testiileti tilésre el6 kell
terjeszteni.

A fenntartd altal jovahagyott allami tamogatasok az alabbi jogcimeken érkeznek az
Egyetemre:

a) kepzési tamogatas,

b) specialis programok tamogatéasa,

€) hallgatoi eléiranyzatok,

d) PPP tdmogatas.

A koltségvetési tdmogatasi eldirdnyzat csak az alaptevékenységre és az azzal Osszefliggd

igazgatasi, mikodési, tizemeltetési, szolgaltatasi kiadasokra (kozvetett-, altalanos koltségek),
illetve felhalmozasra, vagy jogszabalyban meghatarozott célfeladatra hasznalhato fel.

Az éves belsd gazdalkodasi koltségvetés tervezése soran az alabbiakat kell biztositani:

a) szabalyszeriiség, szabalyozottsag, valamint a gazdasagossag, hatékonysdg és
eredményesség kdvetelménye,

b) az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne Kkerlljon sor pazarlésra,
visszaélésre, rendeltetésellenes hasznélatra.

A gazdalkodasi egységek a szakmai alapfeladatai ellatasat eldsegité mas, nem haszonszerzési
célu tevekenység esetén a bevételek tervezési és elszamolasi rendjét ugy kell megallapitani,
hogy gazdalkodasuk hatékony legyen, bevételeik novekedjenek, és ezéltal a lehetd
legjelentésebb mértékben jaruljanak hozza az intézmény stratégiai céljainak megvaldsitasahoz
és az intézményi kiadasok finanszirozasahoz.

A szakmai alapfeladat ellatdsat elésegitdé mas, nem haszonszerzési célu tevékenységek,

crcr

kdzvetlen koltséget be kell épiteni.

A kozvetett kiadasok tervezése soran ki kell alakitani a kiadasi jogcimhez legmegfelelébb
modszertant, mely a gazdéalkodasi jogosultsdggal bird szervezetek kozotti koltségviselés
meghatarozasanak az alapja. Minden kozvetett kiadast vetitési alapokkal kell felosztani.

A kozponti kiadasok fedezetének kezelési modja az adott évi koltségvetésben kerdl
meghatarozasra.

A bevételi eldirdnyzat anndl a gazdalkodo szervezeti egységnél szerepel, ahol a bevételszerzo
tevékenyseget végzik.

A koltségvetés az Egyetem gazdalkodasanak kereteit jeloli ki, mely meghatarozza a vallalhato6
kotelezettségek nagysagat ¢s idobeli felmeriilését i1s a fizetOképesség fenntartdsanak
érdekében. A terv alapjat képezi a meghozandd intézkedéseknek, igy a terv megalapozottsaga
kiemelt jelentdségli és vizsgalando feladat.

A gazdalkodasi és szervezeti egységek koltségvetésének a teljesitéséért a gazdalkodasi egység
vezetok, az Egyetem koltségvetésének teljesiiléséért a kancellar és a rektor a felelOs.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Keretgazdalkodas
12. 8§

Az Egyetem és gazdalkodasi egységei gazdalkodasuk soran kotelesek a Szenatus altal
elfogadott intézményi koltségvetésben meghatarozott kereteiket betartani, azaz a bevételi
eléiranyzataikat teljesiteni és ennek fliggvényében jogosultak a kiadasi eldiranyzataik
felhasznalasara.

A Gazdalkodasi modulban a koltségvetési kereteket az alabbi dimenzidkhoz rendelten kell
nyilvantartani

a) Pénziigyi tétel (kotelezo)

b) Pénziigyi kozpont (kotelezd)

c) Forras (Alap) (kotelezo)

d) Funkcidterilet (kotelezd)

e) Szegmens (COFOG kaod) (kotelezd)

A Gazdalkodéasi rendszerben az intézmények koltségvetési gazdalkodasénak szempontjabdl
onallo feleldsségteriileteit (keretgazda), a pénziigyi kozpont képezi le.

Uj pénziigyi kozpont a ,Pénziigyi Kozpont igénylé6” nyomtatvany kitoltésével kérhetd a
Gazdasagi Igazgatosagtol, amely egység gondoskodik a penziigyi k6zpont megnyitasarol is.

A keretek az intézményi koltségvetés elfogadasa utan a gazdalkodéasi rendszerben a megfelel6
pénzigyi kozpontokon megnyitasra kertlnek.

Amennyiben az intézményi koltségvetés év kdzben modositasra keril, akkor a Szenatus altali
elfogadast kovetden a keretek korrigalasra kerlilnek a gazdalkodasi rendszerben a
modositéssal érintett pénziigyi kdzpontokon.

A pénziigyi kozpontokon a keret jellegétdl fiiggben éves pénzlgyi keretek Kkeriilnek
meghatarozasra, melyek megnyitasa negyedéves bontasban torténik.

A gazdalkodasi jogkorrel rendelkez6 gazdalkodasi egységek sajat hataskoriikben az idészakos
pénzlgyi keretek erejéig, adott kiemelt kiadasi eldiranyzaton beliil kotelezettséget vallalhatnak,
a pénzilgyi kézpontjaik kdzott keret atcsoportositast kérhetnek.

A gazdasagi igazgatd engedélye szikséges, amennyiben a pénzigyi kozpont
kotelezettségvallaldja altal kezdeményezett keret-atcsoportositas peénziigyi kézponton belil,
vagy pénziigyi kozpontok kozott egyben kiemelt eldirdnyzatok kdzotti atcsoportositast is jelent,
és mértéke meghaladja a jovairni vagy megterhelni tervezett pénzigyi kdzpont adott, kiemelt
eléiranyzatara jovahagyott kiadas 6sszegét tobb mint 10%-kal.

Valamely 1j szerz6dés alapjan, év kozben Iétrehozott pénziigyi kozpontok esetében sziikséges
az ¢év hatralévé részére készitett bevételi és kiadasi tervlap megkiildése a Gazdasagi
Igazgatosagra az Uj pénziigyi kozpont igénylésére szolgaldo nyomtatvannyal egy idében —, ami a
gazdalkodasi rendszerben Iddszakos pénziigyi keretként jelenik meg

Eldiranyzat modositas
13.§

Az Egyetem bevételi és kiadasi elGiranyzatai évkozben a fenntartd altal, illetve sajat
hataskorben modosithatok a jogszabalyi eldirasok betartasaval.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Az Egyetem szamlai
14. 8§

Az Egyetem bevételeinek fogadasa, kiadasainak teljesitése a Kincstarnal vezetett szamlain
keresztil torténik.

Az Egyetem szadmlait a 24 poziciés pénzforgalmi jelz6szam, a miiveleteket és a kiemelt
eldiranyzatokat a kincstari rovat kodok azonositjak.

Az Egyetem szamlai:

a) Az eldiranyzat-felhasznalasi keretszamla. Ezen a szamlan irja jova a Kincstar a fenntartd
egyetértésével megnyitott havi eldirdnyzat-felhasznalasi keretet, az intézményt megilletd
bevételeket (beleértve a devizaszamlan bonyolitott kiadasoknak megfeleld 6sszegii forint-
bevételeket is), illetve a teljesitett kiadasokat, atutalasokat.

b) A fedezetbiztositasi szamla a pénziigyi biztositékok elkilonitett kezelésére szolgal. Tobb
fedezetbiztositasi szamla is nyithato.

C) A célelszamolasi forintszamla a sajat bevételekbOl szarmazo pénzforgalom kezelésére
szolgal.

d) Kincstari kartyafedezeti szamla a kincstari kartyaval torténd kifizetések pénziigyi
fedezetének elkilonitett kezelésére szolgal. A Kincstar elndkének engedélyével indokolt
esetben tobb azonos tipust kartyafedezeti szamla is vezethetd.

e) Letéti szamla a megbizas alapjan tortén6 atmeneti pénzeszk6zok kezelésére szolgal.
f) Eurdpai Unids program celelszdmolasi forintszamla projektenként nyithato.
g) NEPTUN gyiijté szamla a hallgatok altal fizetend6 dijak lebonyolitasara szolgal.

h) A munkaltatoi lakasépités, lakasvasarlas tamogatasaval 6sszefliggd pénziigyi miiveleteket
a hitelintézetnél vezetett, "Lakasépités-, és vasarlas munkaltatéi timogatasa" elnevezési
szamlén kell lebonyolitani.

1) A kiilfoldrél devizaban érkezd bevételeket, ha azok szerzédés szerinti felhasznalasa is
devizaban torténik valamint a segélyt, adomanyt, ajandékot - ha az adomanyozo
feltételként szabta, - devizaszdmlan kell kezelni. A devizaszdmla vezetés feltételeit a
Kincstar és a szamlatulajdonos koz6tti bankszamlaszerzédésben kell rogziteni.

Az Egyetemnek, illetve szervezeteinek a (3) bekezdésben megjeldlteken kivil mas
bankszamlai nem lehetnek.

Az Egyetem barmilyen forrasbdl szarmazd bevételét, pénzeszkozeit, - amikortdl azok
megilletik - valamint minden kiadasat kizarolag ezeken a szdmlékon szabad kezelni.

Az Egyetem a készpénzkimélo fizetés céljara a kincstari kartya harom tipusat veheti igénybe:

a) az Intézményi kartyat, a Pénzkezelési Szabalyzatban leirtak szerint, kizarélag belfoldon
hasznalhat6 elektronikus modon elfogadhato fizetési eszkoz,

b) VIP ezist vagy arany kartyat, amely a magasabb vezetd beosztasu, valamint az Egyetem
kancellarja altal kartyahasznalatra feljogositott dolgozoinak reprezentacios és utazési
kiadasai kiegyenlitésere és készpénz felvételére szolgalo, kiulfoldon es belfoldon egyarant
hasznalhat6 elektronikus és hagyomanyos modon is elfogadhatd fizetési eszkoz.

c) Uzemanyag kartya — a gépkocsivezetd dltal igényelt iizemanyag ellatast névre sz6ld
Uzemanyag kartyaval kell biztositani.

A Kkincstari Kkartyaval végzett miiveletek Osszegét a kincstari kartyarendszert iizemeltetd

hitelintézet egyenliti ki az elfogadohelyek szamara.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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A szamlak feletti rendelkezés a Kincstar szabalyzataban eldirt modon teljesitett bejelentés
alapjan torténik. A bejelentd minden esetben az Egyetem képviseletére jogosult vezetd, a
kancellar.

A kancellar vezet6i megbizasat, valamint alairasat a fenntartd igazolja.

A bejelentésnél az ,,Alairés-bejelent6 karton” és a ,,Meghatalmazas rendelkezésére jogosultak
bejelentésére” szerinti formaban - a kancellar altal alairva - kell megadni a szamlak feletti
rendelkezésre jogosultak nevét, azonositd adatait, melynek elfogadasat és érvenybelépését az
Allampénztari Iroda visszaigazolja.

Az Egyetem szamlai feletti rendelkezési joggal az Egyetem altal bejelentett kdzalkalmazottak
birnak. A szamlak feletti rendelkezési jogot két bejelentett személy egylittesen gyakorolja a
fizetési megbizasok alairasaval és a bejelentett bélyegzdlenyomat hasznalataval.

A szédmla feletti rendelkezési jogosultsdg Osszegszer(i, valamint a bejelentett személyek
alairasi sorrendjének meghatdrozasara €és a bejelentett bélyegzdlenyomatok rendelkezésre
jogosulthoz torténd hozzarendeléséhez a Kincstarnal nincs lehetdség.

A szadmlak feletti rendelkezési jog alairas helyett elektronikus kodolas alkalmazésaval is
gyakorolhat6. Ebben az esetben a fizetési megbizasok elektronikus aldir6i a munkahelyi
vezetd altal meghatdrozott, a szamlak feletti rendelkezési jognak megfeleld szamu, aléirdsi
joggal rendelkezd személyek lehetnek, akik a Kincstar altal eldirt formaban bejelentésre
kertilnek.

Az elektronikus rendelkezés - a GIRODirect megallapodas alapjan - az Electra rendszeren
kildott csoportos allomanyok és csatolt megbizasok eseten alkalmazhato.

A kincstari kartyafedezeti szamla felett a rendelkezés jogat a Kincstari kartya hasznalatara
feljogositott kartyabirtokosok gyakoroljak.

A bejelentett alairasok a szamla megsziinéséig, vagy az alairas-bejelentés visszavonasaig
érvenyesek. Amennyiben a rendelkezésre jogosultak személyében valtozas kovetkezik be az U]
alairas bejelentésére az intézkedést haladektalanul meg kell tenni.

A ,,szallitéi” szdmlék kiegyenlitésének modja — kivételes esetektdl eltekintve — az tutalasi
megbizas.

Ha a szdmla 6sszege tobb szervezet, feladat, témaszam, vagy tobb forrés kozott (vagy ezek
kombinéacidjaként) oszlik meg, azt az utalvanyozdé lapon vagy a szamlan kilon-kilon kell
feltiintetni.

A Kincstari elszdmolasi rend atfutasi idejét figyelembe veve, az igazolt és utalvanyozott
szamlak hataridére valo kifizetésének feltétele, hogy azok a szamldkon feltiintetett fizetési
hatarid6 eldtt 3 munkanappal a Gazdasagi Igazgatdsagra beérkezzenek.

A pontatlanul kitoltétt, rosszul utalvanyozott vagy fedezethidnyos szamlat a Gazdasagi
Igazgatosag (tovabbiakban: GIl) az érintett szervezeti egységnek visszakildi. A szamla
késedelmes kifizetésébol szarmazo esetleges késedelmi kamat a szervezeti egységet terheli.

A késedelmes fizetés okait a munkahelyi vezetének minden esetben ki kell vizsgalnia. Az
okozott kar onkéntes megtéritését nem vallald vétkes kozalkalmazottal szemben a megfeleld
felel0sségre vonast, (fegyelmi, vagy kartéritési eljarast) a munkaltatéi jogkor gyakorlojanal a
munkahelyi vezetdnek kezdeményeznie kell.

A kér megtéritésérol az SZMSZ 1I. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer szerint
gondoskodni kell.
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V. fejezet
A GAZDALKODAS, KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
15. 8

(1) Az Egyetemi gazdalkodas megszervezése soran - a jogszabalyok maradéktalan betartasa
mellett - biztositani kell:
a) az Egyetem rendelkezésére allo er6forrasok hatékony, gazdasagos miikodtetését;

b) a szolgaltatasok, az ligyintézés olyan modon torténd biztositasat, hogy a gazdalkodassal, a
mitkodéssel, az adminisztraciéval kapcsolatos teend6k, az oktatok, a kutatdk, mas
kozalkalmazottak, a hallgatok lehetd legkevesebb idejét, energidjat vegyék igénybe;

c) az Egyetem partnereivel (allamigazgatds, hazai és nemzetkdzi alapok, alapitvanyok,
szponzorok, piaci szereplOk stb.) a zavartalan kapcsolat, illetve kapcsolatépités feltételeit.

(2) A gazdalkodasi folyamat egységet,
a) a kontrolling szemlélet érvényesitese,
b) az elemi koltségvetés gazdalkodasi/szervezeti egységekre torténd lebontasa,
€) a gazdasagi folyamatok pénziigyi és szamviteli egységes rendszerii nyilvantartasa,
d) az eldiranyzatok teljesitésének értékelése, eltérések esetén a vezetdi szintli beavatkozas
kezdeményezése,

e) valamint a fenti feladatoknak megfeleld iigyviteli, informatikai rendszer €s szervezeti
felépités biztositja.

Gazdalkodasi jogositvanyok
16. 8
(1) Gazdalkodasi jogosultsagok:

a) kotelezettségvallalas,

b) ellenjegyzés,

c) szakmai teljesités igazolas,
d) érvényesités,

e) utalvanyozas.

(2) Kotelezettségvallalas: a kiadasi eléiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az Aht.
49.8 szerinti lebonyolitdé szerv szdméra a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti
rendelkezésre bocsatott 6sszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolé — igy kilondsen
a foglalkoztatdsra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzddés megkdtésére, koltségvetési
tdmogatas biztositasara irdnyulo — szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

A kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLII. torvény szerint a kozbeszerzési eljarast
megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas — a Kbt. 53.8 (6) bekezdése alapjan
meginditott kozbeszerzési eljaras kivételével — a palyazati kiiras, tovabba minden olyan
nyilatkozat, harmadik személlyel szemben vallalt kotelezettség, amely feltételesen, valamely
személy nyilatkozatatol fiiggd fizetési kotelezettséget tanusit, az Amr. 45.§ (3) bekezdésben
foglalt kivetelekkel kotelezettségvallalasnak mindsiil.

Kotelezettséget vallalni az alabbiak szerint lehet:
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a) Kotelezettséget az Alapitd Okiratban meghatarozott feladatok célszeri és hatékony
ellatasara, ellenjegyzés utan és csak irasban lehet vallalni. Kotelezettségvallalasra a rektor
és a kancellar jogosult (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo). A rektor és a kancellar a
gazdalkodasi és szervezeti egységek rendeltetésszeri miikodésével kapcsolatos
kotelezettségvallalasi jogot az SZMSZ-ben, a jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan és a
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolo rektori-kancellari utasitasban foglaltak
szerint ruhazhatja at az Egyetem kozalkalmazottaira. Az atruhazott kotelezettségvallalasi
jog tovabb nem ruhazhato, de a magasabb vezet6t és vezetot — akadalyoztatésa esetén — az
egység szervezeti ¢és miikodési szabalyzatdban, illetve iigyrendjében meghatarozott
személy helyettesitheti, a kotelezettségvallalé nyilvantartdlapot a helyettesités esetén is ki
kell tolteni.

b) Nem kotelez6 el6zetes, irasbeli kotelezettsegvallalds az olyan kifizetések esetén, amely
ba) értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

bb) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége,

bc) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil

bd) pénzigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

be) jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi,
hatosagi dontesen, vagy mas, a fizetési kotelezettség 0Osszegét vagy az 0sszeg
megallapitasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapito kotelezo eldirason alapuld fizetési kotelezettségnek mindsiil.

c) A kotelezettségvallalas dokumentumai:
ca) Irashan vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

— kinevezési okirat és annak modositasai, személyi jellegli kifizetésre vonatkozo
belsd ligyirat, utasitas, atsorolés,

— szerzOdés,

— megallapodas,

— megrendelés és annak visszaigazolasa,

— palyazati uton odaitélt tamogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma,

— a Kbt. a kézbeszerzés megkezdéseként a kdzbeszerzési eljarast megindito feladott
hirdetmény, megkildott ajanlati, ajanlatteteli felhivas, tovabba a meghirdetett
tdmogatasi konstrukcié dokumentumai (palyazati felhivasok, kiirasok, tamogatasi
programok, egyedi timogatasok), amennyiben nem kertilnek visszavonasra.

cb) Nem el6zetesen irdsban vallalt kotelezettségvallalasok dokumentuma:
— szamla,
— egyéb szamviteli bizonylat.

d) Kotelezettséget vallalni csak pénzugyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités
esedékességét megel6zben, irasban lehet. A kotelezettségvallalé személyében felel:

da) a vonatkozé jogszabalyok és az Egyetem bels6 rendelkezéseinek betartasaért,
db) a kotelezettségvallalas tartalmaért,

dc) a fedezet meglétéért, azaz arrdl torténd meggy6zO6désért, hogy a rendelkezésére
bocsatott keretbdl az ellenérték kifizethetd,

dd) a hataskorébe utalt eldiranyzatok betartasaért,
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(3)

Szal

de) arrol  torténé meggy6z6désrél, hogy targyévi vagy targyéven tali fizetési
kotelezettségrol van szo,
df) az ellenjegyzési jogosultsaggal rendelkez6 személy ellenjegyzése megtortent, tovabba

dg) azért, hogy csak olyan korben vallaljon kotelezettséget, amelyre jogszabaly, vagy e
belsé szabalyzat feljogositotta.

A kotelezettségvallalas, kovetelés eldirasa ellenjegyzojét a kotelezettségvallaloval egyiittes
felelosség terheli.

A kotelezettségvallalas, kovetelés eldirdsa elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a teljesités
feltételei megvannak-e, a kotelezettsegvéllalas valdéban az Alapitd Okiratban foglalt feladatok
célszert és hatékony ellatasat szolgalja, tovabba a rendelkezésre bocsatott keretdsszeg fel nem
haszndlt és kordbbi kotelezettségvallaldssal le nem kotott része biztositja-e a fedezetet.

e) Nyilvantartas:
Az Egyetem, mint kotelezettséget vallalé szerv Gazdasagi lgazgatosag Titkarsaga a
kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél ¢és alairas-mintajukrol  modon  naprakész
nyilvantartast vezet.

f) Nyilvantartas rendje:
Pénziigyi kdzpont nyilvantartasara csak akkor kertilhet sor, ha a Gazdasagi lgazgatsag
Titkarsagan rendelkezesere all:

fa) az eredeti alairt szerzédés,
fb) a peénzgazdalkodasi nyilvantartdlap nyomtatvanyok (kotelezettségvallalo — és
ellenjegyz6) a megbizott dolgozo és a megbizé eredeti alairasaval.

Kotelezettsegvallalo és ellenjegyz6 helyettesitése esetén (id6szakra megbizva) a
pénzgazdalkodési hataskor nyilvantartolap elnevezésii nyomtatvanyt kell kitolteni és aldirva
megkuldeni a Gazdasagi lgazgatdsag Titkarsag részére.
Kotelezettségvallald és ellenjegyzé személyében torténd valtozas esetén az Uj megbizassal
automatikusan visszavonasra keriil az el6z6 megbizas.

A pénziigyi kdzpont nyitdsat kovetden a dokumentumok a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
irattaraban keruilnek elhelyezésre.

Pénziigyi ellenjegyzes:

Kotelezettségvallaldas és utalvanyozas ellenjegyzésére a gazdasagi igazgatd vagy az altala
irasban  megbizott  kozalkalmazott  jogosult  (tovabbiakban:  ellenjegyzd). A
kotelezettségvallalas és az utalvany ellenjegyzésére feljogositott személynek a felsdoktatasban
szerzett penzugyi-szamviteli vegzettséggel, vagy legalabb kdzépfokd iskolai végzettséggel és
emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

A pénzugyi ellenjegyzésre az alabbi szabalyok az iranyaddak:

a) Ant. 37. § (1) bekezdése alapjan kotelezettséget vallalni a Kormany rendeletében foglalt
kivetelekkel csak pénzigyi ellenjegyzés utan, a penzigyi teljesités esedékességét
megelézden, irasban lehet. Pénziigyi ellenjegyzés hianyaban vallalt kotelezettség
szabalytalan  kotelezettségvallalasnak  minésiil, melynek  kovetkezményeiért a
kotelezettsegvallalo felel.

b) A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arr6l, hogy a szabad elGiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkoz6 szabalyokat.

c) Az ellenjegyzésre jogosult személynek az ellenjegyzést megelozéen meg kell gyézédnie
arrol, hogy
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(4)

d)

f)

9)

ca) jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve még le nem Kkotott, a
kotelezettségvallalas targyaval Osszefliggd szabad kiadasi el6iranyzata rendelkezésre
all-e, illetve a befolyt beveétel biztositja-e a fedezetet,

cb) az el6iranyzat felhasznalasi terv (kiadasi-bevételi (temterv) szerint a Kkifizetés
esedékessé valasanak idépontjaban a fedezet rendelkezésre all-e,

cc) a kotelezettségvallalas nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

cd) a kotelezettségvallalas megfelel-e a gazdasagossag, hatékonysag, eredményesség Aht.-
ban el6irt kovetelményének.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a (2) bekezdésben eldirtaknak, a
pénzlgyi ellenjegyzének err6l irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, a
gazdasagi vezetdt és a kancellart. Ha a tajékoztatas ellenére a pénziigyi a gazdasagi
igazgatd utasitja a pénziigyi ellenjegyzés megadasara, a pénzigyi ellenjegyzének err6l
haladéktalanul irasban tajékoztatnia kell a kancellart.
Az ellenjegyzési jogkor csak eldzetesen gyakorolhato.

A pénziigyi ellenjegyzé a feladatai ellatdsdhoz sziikség szerint szakértdt vehet igénybe a
gazdasagi igazgato egyetértése mellett.

A pénzilgyi ellenjegyzést a kotelezettsegvallalds dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, a pénziigyi
ellenjegyz6 alairasaval kell igazolni.

Szakmai teljesitésigazolés:

a)

b)

d)

A szakmai teljesitésigazolas az Egyetem részére torténd, illetve az Egyetem altal teljesitett
aruszallitdsokra, szolgaltatdsok igénybevételére, illetve nyUQjtdséra, beruhazésok,
felujitasok elvégzésére iranyuld szerzddések, megallapodasok, megrendelések teljesitését
rogzité dokumentum.

A szakmai teljesités igazolasara a munkavégzés, a bejové szamlak, és a kimend szamlak
esetében:

ba) munkalapok, munkanapldk, elvégzett munkak atvétele,
bb) tadas-atvételi jegyz6konyvek, miiszaki atadas-atvételi jegyzOkonyvek,
bc) Gizembe helyezési okmanyok, nyilvantartasba vételi bizonylatok,

bd) egyéb, a vonatkozéd szerzédés, megallapodas alapjan elkészitett okmanyok,
nyilatkozatok,

be) teljesitésigazolas kiallitasa és alairasa utjan kertlhet sor.

A szakmai teljesitésigazolas torténhet az eredeti szdmlan vagy kilon dokumentumban.
Amennyiben kilén dokumentum kerul kiallitisra a teljesitési igazolasrdl, gy megfeleld
részletezettséggel tartalmaznia kell:

ca) a teljesités mennyiségi és mindségi adatait, jellemzdit,
cb) az esetleges felmeriil6 kifogasokat,

cC) a szamla Gsszegszerliségére, jogosultsagara, a fizetés feltételeire vonatkozo adatokat és
informaciokat,

cd) a szakmai igazolas alairasara jogosultak sajat kezii névalairasat.

A szakmai teljesitésigazolas dokumentumat a teljesités részben, vagy egészben torténd
elutasitasa esetén is ki kell llitani az elutasitas szakmai és szamszaki indoklasaval.
Immaterialis javak, targyi eszk6zok beszerzése, éepiilet — épitmény beruhdzas, felujitas
miszaki atvétele esetében értékvaltozasi bizonylatot, iizembe helyezési okmanyt,
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allomanyba veteli bizonylatot kell késziteni az Egyetem Szamviteli Politikajanak
vonatkozo6 el6irasai szerint.

f) A szakmai teljesités igazoldsa a kotelezettségvallalas dokumentumaban (szerzodés,
megallapodas, megrendelés sth.) a kotelezettségvallalo altal kijeldlt, illetve a teljesitést
ténylegesen atvevo szakért6 alkalmazottja és kozvetlen felettese hataskorébe tartozik. A
kijelolt kozalkalmazott akadalyoztatasa esetén a kotelezettségvallalasra jogosult vezetd
koteles mas személyt a szakmai teljesités igazolasara kijelolni. A szakmai teljesités
igazoldsdra ~a  megbizds a  Pénzgazdalkodasi hataskdr ~ Nyilvantartdlap
kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasra nyomtatvanyon toérténik. Ha nincs kilon
megjelolve szakmai teljesitést igazold, a kotelezettségvallalot kell szakmai teljesitést
igazoldnak tekinteni.

g) Meghatarozott esetekben a rektor, a kancellar, a gazdasagi igazgatd, a féigazgatd és a
dékan a szakmai teljesités igazoldsara specialis képzettséggel rendelkezd szakértot is
kijelolhet.

h) A szakmai teljesitést igazold személy fegyelmi és kartéritési felelésséggel tartozik a
teljesitésigazolas valos tartalmaért.

(5) Ervényesités:

a) A kiadas teljesitésének, és a bevétel beszedésének elrendelése elétt okmanyok alapjan
ellendrizni, érvényesiteni kell azok jogosultsagat, 0sszegszertiségét, a fedezet meglétét, és
azt, hogy a jogszabalyokban, belsé szabalyzatokban foglaltakat betartottdk-e. Ha az
érvényesitd a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozo erre
irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 szabalyokat kell
alkalmazni.

b) Az érvényesités az okmany utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia
kell, az érvényesitésre utaldo megjeldlést és az érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat. Az
érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére a pénziigyi ellenjegyzére vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni. Az érvényesitési feladatokat elldtdé személynek a
felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettseggel, vagy legalabb kdzépfoki
iskolai végzettséggel és emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az
érvényesitd megbizasat a gazdasagi igazgatd adja ki.
c) Az e feladatot ellaté személy koteles meggy6z6dni arrol, hogy
ca) a gazdasagi esemény az Egyetem elGiranyzatat terheli-e,
cb) az anyag, aru, szolgaltatas, vagy mas munka atvétele, illetve a szlikséges bevételezés
megtortént-e,

cc) az el6irt dokumentumok megvannak-e,

cd) a bizonylat szamszakilag helyes-e,

ce) 0sszességében a szamla, a személyi juttatds Kifizetésének dokumentuma (ker.kieg.
megallapodas, kinevezés, kinevezés modositas, megbizasi szerzddés) helyességérol
tartalmi, formai szempontbdl,

cf) szakmai teljesitésigazolas létezik, az igazolo eljaras szabalyszeriien lezajlott,

cg) a pénziigyi fedezet rendelkezésre all a kifizetés elbirasa és a fedezetigazolas megléte
ellenorzésre keriilt,

ch) a megel6z6 ligymenetben az Aht., annak végrehajtéasi rendelete és az allamhaztartasi
szamviteli korméanyrendelet eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat
megtartottak-e,
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(6)

d)

ci) a kancellari egyetértés — amennyiben nem a kancellar a kotelezettségvallalé —
beszerzésre kerdilt e.

Az érvényesitésnek az ,,érvényesitette” megjeldlésen kivil tartalmaznia kell a fellilvizsgélt,
illetve jovahagyott szamla Gsszegét, tovabba annak a keretnek a megjellését, amelybdl az
Osszeg kifizetendd és az érvényesitd keltezéssel ellatott aldirdsat. Az érvényesités a
teljesités szakmai igazolasan alapul. Az érvényesitést a gazdasagi igazgato altal irdsban
megbizott alkalmazott végzi.

Ha az érvényesitd a jogszabalyok, szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni
az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo
erre irashan utasitja. A tovabbi eljarasra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat
kell alkalmazni.

A Miskolci Egyetem Szadmitdégépes Tanulmanyi Rendszerében a bevételek eldirasara
jogosult az a dolgozo, akit a gazdasagi igazgato irasban megbiz érvényesitési feladatok
ellatasaval.

Az egyes forrasok vonatkozasaban — a szabalyzatban felsoroltakon tuli — jogosultsagra
sz0l6 megbizas (kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés) a
Gazdalkodasi modulban talalhatd nyomtatvanyok értelemszerii kitoltésével és a
nyomtatvanyokon feltiintetett szervezetek felé torténd megkiildésével adhato.

Utalvanyozas:

a)

b)

d)

Az Aht. 38. § (1) bekezdése alapjan a bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és
a kiadasi eldiranyzatok terhére kifizetést elrendelni — a Kormany rendeletében
meghatarozott kivételekkel — utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi elGiranyzatok terhére
torténd utalvanyozasra — a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel — a teljesités
igazolésat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban foglalod
kotelezettségvallalas esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas
teljesitését kovetden esedékes — annak teljesitéseét.

Az Avr. 59. § (1) szerint a jogszabalyban meghatarozott Kivetellel az utalvanyozasra

jogosult személyekre, azok kijel6lésére az Avr. 52. 8-ban foglalt szabalyokat kell

alkalmazni. A kiadasok utalvanyozdsa az érveényesitett okmany alapjan torténik. A

bevételek utalvanyozasara — ha az utalvanyozas a (4) bekezdésre figyelemmel sziikséges,

és a kotelezettseget vallalo szerv az 57. § (2) bekezdése alapjan eldirta a teljesités

igazolasat — a teljesités igazolasat kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozni kalon irasbeli rendelkezéssel lehet. A kilon irdsbeli rendelkezésen fel kell

tlntetni

da) az ,,utalvany” szét,

db) a koltségvetesi évet,

dc) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

dd) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

de) a bevetel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szamat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezessel) érintett pénzeszkéz allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnywvviteli szamlajanak szamat,

df) a kotelezettsegvallalas nyilvantartasi szamat,

dg) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a
legaldbb fokozott biztonsagu elektronikus alairasat, és
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f)

9)

h)

dh) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.
Nem kell utalvanyozni

ea) a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kdzhatalmi
bevételek rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszdmlazott altaldnos forgalmi
ado rovatain elszamolando koltségvetési bevételeket,

eb) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

ec) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybeveétele rovatain elszamolandd
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

ed) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint — a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas esetén
— az épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

Az utalvanyozds soran alkalmazott dokumentumokon az utalvanyozd koteles a

Gazdalkodasi modulban szerepl6 érintett pénziigyi kozpontokat megjeldlni.

Az utalvanyozas sordn meg kell gyézddni arr6l, hogy a szdmla mellé csatolt okmanyok,

szamlak, bizonylatok megvannak-e. Meg kell gy6z6dni tovabba azok alaki és Osszegszerii

helyességérol, meglétérdl, teljes kortiségérol, a szerzodés, a megrendelés stb. teljesitésérol,

a kifizetések, a bevétel beszedés jogossagarol €s 0sszegszerliségérol,

Az utalvanyoz6 fegyelmi és kartéritési felelosséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésére

allo kiadasi eldiranyzatot az elrendelt Kifizetés ne Iépje tal.

(7) Utalvanyozasi jogosultsag

(8)

a)

b)

Utalvanyozasra a rektor/kancellar jogosult, mely jogosultsdgat az SZMSZ-ben foglaltak
értelmében atruhazhatja.

A Kkotelezettségvallalasra jogosultak egyben jogosultak a kotelezettségvallalas
teljesitésének szakmai igazolasara, és a rendelkezésre all6 keret erejéig a kifizetés
forrasanak meghatarozasara is.

A kifizetés utalvanyozasara, a banknal alairasra bejelentettek kdzil a gazdasagi igazgaté és
az altala irasban megbizott dolgozo(k) jogosult(ak).

Az utalvanyozo feleldsséggel tartozik azért, hogy a rendelkezésre allo gazdalkodasi keretet
az elrendelt kifizetés ne lépje tal. A kotelezettségvallalds, és az utalvany
szabalyszerliségéért az ellenjegyz6t a kotelezettségvallaloval, az utalvanyozoval egyittes
felelOsség terheli.

A kiadas utalvanyozasanal meg kell jel6lni, hogy azt milyen bevételi forrasbol kivanja az
utalvanyozé teljesiteni.

Az Egyetem altal hasznalt forraskodok:

ca) Kozponti koltségvetésbol kapott thmogatas (eredeti) Forraskdd: 1000
cb) Kozponti koltségvetésbol kapott tamogatas (évkozi modositas) Forraskod: 1000
cc) Egyéb sajat bevételek Forraskdd: 2000
cd) Atvett pénzeszkozok, nemzetkozi szerzédések Forraskdd: 3000

A kotelezettségvallalasi és az utalvanyozasi jog a rendelkezésére allo aktualis gazdalkodasi
keret Osszegéig gyakorolhatd. Olyan kotelezettséget, amelynek a pénzigyi kihatdsa a
rendelkezésére all6 keretet meghaladja, nem vallalhato.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.



MISKOLCI EGYETEM | Gazdalkodasi es Kotelezettségvallalasi

A Miskolci Egyetem Oldalszam: 30

Szabalyzata Viltozat szama: Al

(9)
(10)

1)

(1)

)

©)

A jogszeriitleniil kotelezettséget vallald, a gazdalkodasi szabalyzatot megsérté Személy
kotelezettségvallalasi jogat a rektor/kancellar a gazdasdgi igazgatd egyidejii tajékoztatdsa
mellett koteles felfliggeszteni.

Az érvényesitett bizonylatok utalvanyozasat minden forras tekintetében a gazdasagi igazgatd
altal irasban felhatalmazott dolgozdk vegzik.

Kiadas teljesitését, a bevétel beszedését (utalvanyozas) csak az érvényesitett utalvanyra vald
ravezetéssel vagy az utalvanyozo lap (utalvanyrendelet) felhasznalasaval lehet elrendelni.

Osszeférhetetlenség:

a) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6— ugyanazon gazdasagi esemenyre
vonatkozdan — azonos személy nem lehet. Az érvényesitd személy nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a szakmai teljesitést igazolo személlyel
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében.

b) Gazdalkodasi egység vezetd Osszeférhetetlensége esetén a rektor vagy a kancellar jogosult
kotelezettséget vallalni. Ellenjegyzd Osszeférhetetlensége esetén a gazdasagi igazgatod
jogosult ellenjegyezni.

c) Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és a szakmai teljesités
igazolasara iranyulo feladatot nem vegezheti ugyanaz a személy, aki ezt a tevékenységet a
Polgéri térvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga
javéra latna el.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodé nyilvantartasok
17. 8

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhéztartasi
szamviteli korméanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezéltal a kotelezettségvallalas
értékébdl — az Avr. 46. §-ban foglaltakkal 6sszhangban - a koltségvetési év és az azt kovetd
éveket terheld rész nyilvantartasba vételérdl. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsa a
Gazdalkodasi modulban tortenik.

A Kkotelezettségvallalds moddosuldsa, meghitasulasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell az (1) bekezdés szerinti nyilvantartasban szerepld adatok médositasarol.

Az Ahsz. 14. szam( melléklete szerint a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasanak tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusitd dokumentum
megnevezEését, iktatd, vagy érkeztetd szamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzés datumat,
valamint a pénziigyi ellenjegyz06 nevét, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem szlikseges,

b) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, dsszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbdl a
jogszabaly szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 6sszeallithato legyen,

e) a kotelezettsegvallalds, mas fizetési kotelezettség modosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozasa, utdlag kapott engedmények), az azokat tanusitd dokumentum megnevezését,
iktatdszamat, keltét, a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha pénzigyi
ellenjegyzés sziikséges,
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(4)

()

(6)

(7)
(8)

(9)

Szal

f) a pénzlgyi teljesitések datumat, Osszegét, egyseéges rovatrend szerinti besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. 8§ (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azonositasahoz sziikséges
adatokat,

g) a kotelezettsegvallaldas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem vegleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség esetén annak modosulasait, a
pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamlékon torténd elszamolasanak idépontjait és a
konywviteli szdmlak megnevezését,

h) devizdban fenndlld kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség és annak modosuldsai (ide értve az
atértékelést is) dsszegét forint mellett devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot,

i) a mérlegfordulonapi arfolyamot, a Stabilitasi tv. szerinti addssagot keletkeztetd tigylet
esetén az allamaddssag szamitasa soran alkalmazando arfolyamot,

J) Vvaltoval kivaltott kotelezettség esetén a valtdé kibocsatasanak és lejaratanak idejét, a
valtoval kivaltott kitelezettség dsszeget, a valtoban foglalt kamatot, a valté bemutatésaval,
lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

K) az esetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettsegek esetén kilén adatok
nyilvantartasa is szlikséges a jogszabalyokban eldirt kotelezettségek teljesitéséhez, igy:

a) a koltsegvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkili kifizetéseknél az
elszamolas (beszamolas) hatarideje, annak teljesitésére, elfogadasara vonatkoz6 adatok, az
esetleges visszafizetési kotelezettség eldirasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valo
kapcsolat, az elvégzett ellendrzések,

b) a visszatéritendd tamogatasok ¢és mas adott kolcsonok esetén a kovetelések
nyilvantartasaval val6 kapcsolat,

c) koOzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok megnevezése,
iktatoszama, kelte,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatai oly modon, hogy abbdl
az altalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immaterialis javak,
targyi eszkdzok nyilvantartasaval valo kapcsolatok leirasa.

A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasat a Gazdalkodasi modulban az Egyetem

szamlarendjében foglaltak szerint kell vezetni. A Kkotelezettségvallalasokat legkésdbb azok

pénziigyi ellenjegyzését kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni.

A nyilvantartdsokat koltségvetési (naptari) évenként elkilonitetten kell vezetni és éven belil
folyamatos sorszammal ellatni.

A nyilvantartadsban csak okmannyal alatamasztott kotelezettségek szerepelhetnek.

Biztositani kell, hogy a kotelezettségvallalas nyilvantartas adatai az adatkezelési szabalyok
megtartasaval a kotelezettségvallalasokrdl sz6l6 dontésekhez folyamatosan a felhasznaldk
rendelkezésére alljanak.

A rektor/kancellar altal kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, a gazdasagi igazgato altal
ellenjegyzésre, ervenyesitésre feljogositott személyek felsorolasat a 7. sz. melléklet szerinti
minta nyomtatvany alapjan elkészitett listan kell nyilvantartani.
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V1. fejezet
A GAZDALKODAS FOBB TERULETEI
PENZUGYI ES SZAMVITELI NYILVANTARTAS, BESZAMOLAS

18. §

Az Egyetem koteles a kezelésében 1évo vagyonrol, illetve a gazdasagi miiveleteirdl olyan
konywviteli (pénzugyi és szamviteli) nyilvantartdst vezetni, amely az eszk6zokben és
forrasokban bekovetkezett valtozdsokat a valdsagnak megfeleléen, folyamatosan ¢és
attekinthetden, zart rendszerben mutatja be.

A konyvwviteli nyilvantartas feladatai:

a) késedelem nélkiil feljegyzi a gazdasagi muiveletek értékadatait a konyvviteli szamlain;

b) gondoskodik a konyvviteli szamlak tovabbi tagolasaval vagy a konyvviteli szamlakhoz
kapcsolddé analitikus nyilvantartasok vezetésével, hogy a koltségvetesi beszamol6 adatait
a valosagnak megfelel6en, attekinthetéen alatdmassza, biztositsa az intézményi vagyon
vedelmét;

c) agazdasagi dontésekhez sziikséges adatok szolgaltatasa;

d) a gazdalkodas ellenérizhet6ségének a megalapozasa, a gazdasagi szamitasok, elemzések
készitése feltételeinek megteremtése;

e) a féhatosagok altal eldirt kotelezd, illetve a gazdasagi igazgatd altal elrendelt
adatszolgaltatas.

Koltségvetési konyvvezetés: a vagyoni €s a pénziigyi helyzetre haté gazdasagi eseményekrol
bevételi és kiadasi el6iranyzatok alakulasardl, a kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihaté gazdasdgi eseményekrdl a
valosagnak megfeleld nyilvantartas vezetése €s a koltségvetési év végen vald lezarasa.

Pénziigyi konyvvezetés: a tevékenység soran eléforduld, az eszkozokre és forrasokra azok
véltozasara és az eredmény alakuldsara hatd gazdasagi események a valdsdgnak megfeleld
zart rendszer(i nyilvantartasa, melyet a koltségvetési évvégeén le kell zarni.

A konyvviteli nyilvantartdsokba adatokat csak olyan eredeti, illetve belsé bizonylat -
kivetelesen a kibocsato altal igazolt masolat - alapjan szabad bejegyezni, amely megfelel a
szamvitelrdl sz6l6 torvényben meghatarozottaknak.

19. 8

Az Egyetem gazdalkodasardl a jogszabalyban eldirt tartalommal havonta koltségvetési
jelentést, negyedévenként mérlegjelentést, éves beszamolot koteles késziteni a Kincstar
részére, melyet a kancellar tajékoztatas végett megkuld a rektor részére.

A Kincstar részére kiildend6 idészakos és éves beszamoldban a gazdalkodasrdl részletes
szamszaki es szoveges indoklassal, értékeléssel is szamot kell adni.

a) A szamszaki beszamolot az eldirt nyomtatvanyokon, a szamviteli, pénziigyi adatokra
alapozva kell elkésziteni.

b) A szOveges indoklas - a szakmai feladatok, illetve a koltségvetés teljesitésére vonatkozo —
tartalmi és formai kovetelményeit a fenntarté hatarozza meg.

c) A szamszaki és a szoveges jelentést a Gazdasagi lgazgatdsag allitja 6ssze.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.



MISKOLCI EGYETEM | Gazdalkodasi es Kotelezettségvallalasi

A Miskolci Egyetem Oldalszam: 33

Szabalyzata Viltozat szama: Al

(3)

(1)

)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

d) A szakmai feladatok teljesitésérél szolo jelentés az érintett szakmai vezetdk
(rektorhelyettes, dékan, igazgato, stb.) &ltal a gazdaségi igazgatd kerésére készitett irasos
értékelésen alapul.

e) A gazdalkodasi, a gazdalkodasi jogosultsaggal rendelkez6 szervezeti egységek a
beszamolok, adatszolgéltatasok elkészitéséhez szikseges adatokat a gazdasagi igazgatd
altal el6irt modon szolgaltatjak.

f) A fenntartd — a targyévet kovetd évben a vonatkozd jogszabalyban foglaltaknak —
megfelelden irasban értesiti az Egyetemet ¢éves beszdmolojanak ¢és eldirdnyzat
maradvanyanak jovahagyasarol.

Az Egyetem az alaptevékenységérdl eldiranyzat-maradvany kimutatast készit, mely a

modositott eldiranyzatok és azok teljesitésének kiilonbdzete.

Személyi juttatasok
20. §

A személyi juttatasokra jovahagyott eldiranyzat, a dologi maradvéany terhére nem novelhetd. A
személyi juttatasok eldiranyzatabol szarmazd megtakaritas — a maradvany jovahagyasatol
fliggden - felhasznalhato kancellari jovahagyas esetén.

A személyi juttatdsok gazdalkodasi kerete magaban foglalja:

a) arendszeres személyi juttatasokat;
b) anem rendszeres személyi juttatasokat;
c) akiilsé személyi juttatasokat.

Rendszeres személyi juttatasok a teljes €s részmunkaidében foglalkoztatottak alapilletménye,
illetménykiegészitése, illetménypotléka, valamint egyéb jogszabaly alapjan kotelezen jard
vagy adhato juttatasai, amelyek résziikre rendszeresen ismétlodve kertilnek kifizetésre.

Nem rendszeres személyi juttatds a teljes és részmunkaiddben foglalkoztatottak részére a
munkateljesitmény elismerésére szolgalé jogszabalyok, kollektiv szerz6dés, belsé
szabdlyzatok szerinti, a rendszeres személyi juttatasok korébe nem tartozo juttatdsok,
koltségtéritesek, hozzajarulasok, amelyek — a feltételek fennallasa esetén — torvény alapjan
kotelezo jellegliek, vagy nem kotelezdek, de megfeleld forras rendelkezésre allasa esetén
lehetéség van Kkifizetésiikre, vagy eseti, egyedi, alkalmanként megjelend fizetési
kotelezettségként jelentkeznek.

A kiils6 személyi juttatasok korébe tartoznak

a) a koltségvetési szerv allomanyaba nem tartozd — a koltségvetési szerv tevékenyseégéhez
sziikséges, de az allomanyba tartozok altal el nem latott feladatokat végzé — személyeknek
fizetendo, ellatottak pénzbeli juttatasadnak nem mindsiild juttatasok,

b) a koltségvetési szerv allomanyaba tartozok részére a munkakori feladatok korébe nem
tartozo munkaéért fizetett juttatasok,

c) a felmentési idejiiket t61t6 munkavallalok részére a munka aloli tényleges felmentés kezd6
napjat kovetden a felmentési id6 végéig kifizetett Személyi juttatasok.

Teljes munkaidében foglalkoztatott az a kozalkalmazott (munkavallalo), akiknek a kotelezd
munkaideje azonos a térvényben meghatarozott munkaiddvel. Ez jelenlegi napi 8, heti 40, havi
atlagosan 174 ora.

Részmunkaidében foglalkoztatott az a kdzalkalmazott, akinek a kinevezése az altalanosan
jellemzd teljes munkaiddénél rovidebb, részmunkaidét ir eld.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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A szamitott 1étszam a feladatok ellatasat szolgald allashelyek szama, féfoglalkozasu, teljes
munkaidejli foglalkoztatottra dtszdmitva.

A koltségvetési szerv a személyi juttatasok és a létszam elbiranyzataval — a rd vonatkozo
munkajogi jogszabalyi eléirasok figyelembevételével — Onalldan gazdalkodik, a jovahagyott
létszam-elGiranyzatan beliil 6nalloan allapitja meg a foglalkoztatottak 1étszamat, 0sszetételét,
munkaidd alapjat.

Az éves koltségvetes keretében a Szenatus dont a gazdalkodasi egysegek allami tdmogatast
terheld személyi juttatds elGiranyzatarol, ¢és a gazdalkodasi egység engedélyezett
1étszamkeretérdl, melyet a Humangazdalkodasi Osztaly tart nyilvan.

A személyi juttatdsok eldirdnyzatdbol szdrmazd megtakaritds terhére tartds, azaz a
koltségvetési évet meghalado kotelezettség (ideertve az illetményemelést is) vallalhato, ha a
megtakaritds a létszdm-clbiranyzat, 1étszamosszetétel, illetményszikséglet vagy a
munkaiddalap évkozi tartds, azaz a koltségvetési évet meghaladd hatdst csokkentésébol
szarmazik.

Ha az engedélyezett létszam nincs betdltve, de a statuszt nem szintetik meg, illetve, ha a
kozalkalmazott részére — a tappénz illetve a fizetés neélkuli szabadsag -, kalfoldi
munkavallalas, GYED, GYES idejére nem torténik illetményfolyositas, atmeneti megtakaritas
keletkezik.

Az elbiranyzat &tmeneti megtakaritasa terhére tartos kotelezettség nem vallalhato.

A gazdalkodéasi egység személyi juttatds gazdalkodasi keretének betartasaért a gazdalkodasi
egyseég vezetoje felel.

A rektor és a kancellar altal atruhdzott hataskorben a gazdalkodéasi egységvezetok a
mindenkori jogszabalyi elbirasok €s egyetemi bérpolitikai iranyelvek figyelembevételével
rendelkeznek bérgazdalkodasi jogkorrel, amelyet a kancellar az Egyetem anyagi
lehetdségeinek fiiggvényében sziikség szerint a gazdalkodasi egység vezetdjének tajékoztatasa
mellett korlatozhat.

A munkaltatoi — kinevez6i, gazdalkodasi, munkairanyitoi — jogok gyakorlasanak rendjét az
Egyetemi SZMSZ I1. kotet Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer tartalmazza.

A kifizetések rendje az Egyetemen:

a) A kozalkalmazottak illetményének Kkifizetését az Egyetem havonta utolag, legkésébb a
targyhot koveté honap 6tddik munkanapjara a megadott bankszamlara val6 utalassal vagy
postan teljesiti.

b) A megallapodas alapjan tobbletmunkaért jaro kereset-kiegészités és jutalom szamfejtését a
Humangazdalkodasi Osztaly a targyh6 10-ig beérkezett a jogosult utalvanyozok
munkaltatok alairasaval ellatott, hibatlan jegyzékek alapjan a bérrel egyutt teljesiti.

€) Megbizasi dij, szerz6i dij, kifizetését a Humangazdalkodasi Osztaly havonta egyszer (a
targyhd 10-ig beérkezett teljesitésigazolasok, jegyzekek alapjdn a bérfizetéssel
egyidejlileg) teljesiti.

A pénzbeli személyi juttatdsok fogadasara valasztott pénzintézet nevét, cimét és a folydszamla

pontos szamat irasban kell bejelenteni a Humangazdalkodasi Osztaly, melyhez csatolni kell a

dolgozé nyilatkozatat.

A kozalkalmazott szamara barmely pénzintézetbe atutalt és beérkezett, illetve a postara
feladott jarandosagaért az Egyetem tovabbi felel0sséget nem vallal.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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(20) A munkabdl valo tavollét kezdetet (fizetés nélkili szabadsag, betegseg, igazolatlan tavollét
stb.) és az 0jboli munkaba allas idOpontjat a szervezeti egység vezetdje (a vezetd esetében
helyettese vagy megbizottja) targyho 20-ig koteles az erre a célra rendszeresitett nyomtatvany
felhasznalasaval a Humangazdalkodasi Osztalynak bejelenteni és csatolni kell az Elektronikus
Munkaidé-nyilvantarté rendszerbdl kinyomtatott tavollét jelentést, melyet alairast kovetéen
meg kell kiildeni a Huméangazdalkodéasi Osztalyra.

(21) A tavollét miatt az illetmények (plusz, minusz) korrigalasa és a betegseég esetén jaro juttatas
szamfejtese eés folyositasa a targyho 20-ig beérkez6 bizonylatok alapjan a targyhoban, az ezt
kovetden beérkezd bizonylatok esetében a kovetkezd honapban torténik.

Munkaltatoi kozterhek
21. 8§

(1) A munkaltatot terheld kozterhek tartalmazzak:
a) A szocialis hozzajarulasi adé megallapitasa a vonatkoz6 jogszabaly szerint az ad6 alapjat
képez0 juttatdsok figyelembevételével torténik.
b) A tappénz hozzajarulas, az egészségugyi hozzajarulast a vonatkoz6 jogszabalyokban
meghatarozott modon kerull megfizetésre.

c) A jarulékok bevallasat, utalvanyozasat, a nett6 finanszirozas szabalyai szerint a Miskolci
Egyetem megbizasabdl a Magyar Allamkincstar végzi.

Dologi és a felhalmozasi kiadasok
22.8

(1) A miikodési-fenntartasi gazdalkodasi keretek Osszevontan tartalmazzak mindazoknak a
kiadasoknak a fedezetét (AFA-val egytt), amelyek a dologi és a felhalmozasi kiadasok
korébe tartoznak az alabbi felosztasban:

a) Dologi kiadasok:

aa) készletbeszerzés,

ab) szolgéltatasi kiadasok,

ac) kommunikacios szolgaltatasok,

ad) kikuildetés, reklam, propaganda

ae) kulonféle befizetések és egyéb dologi kiadasok.
b) Felhalmozas:

ba) beruhazasi kiadasok,

bb) felujitas,

bc) egyeb felhalmozasi célu kiadasok,

(2) Az alapfeladatok ellatasahoz szikséges anyag, aru, Kis értékii targyi eszkéz, (a mindenkori
hatalyos szadmviteli torvényben meghatarozott értek alatti) szellemi termék és egyéb
beszerzéseket, a kuldonfele szolgaltatdsok megrendelését — ha nem tartozik a kozbeszerzés
hatalya ald — indokolt esetben (specialis szakértelmet igénylé anyagok/eszkozok beszerzése,
illetve gondos tervezése mellett is elkeriilhetetlen siirgdsség esetén) a gazdalkodd/szervezeti
egység, gazdalkodasi keretei terhére,- a gazdasagi igazgato eldzetes engedélye alapjan — sajat
hataskorben intézheti. (A kdzbeszerzEsi torvény hatalyat illetéen az Egyetem Osszesitett adatai
a mervadoak.)

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Az Egyetem szervezeti egységei nyujthatnak olyan belsé szolgaltatasokat, amelyeket térités
mellett lehet igénybe venni.
Ezek peldaul:

a) a sajat mihely altal végzett javitashoz, karbantartashoz felhasznalt anyagok, alkatrészek;
b) a gépjarmiivek igénybevétele, szallitas;

c) telefon és mas telekommunikécios szolgaltatasok;

d) sokszorositas.

A szervezeti egységek feladasai alapjan a Gazdasagi lgazgatésag a felhasznald szervezeti

egység dologi keretébdl a szolgaltatas ellenértékét a szolgaltatd egység dologi kerete javara
atcsoportositja.

A kozbeszerzés rendjét a Miskolci Egyetem belsé szabalyzata tartalmazza.

Az AFA elszamolasa hatilyos torvényi eléirasoknak megfeleléen torténik a végzett
tevékenységnek megfelelden.

A hallgatoi pénzbeli juttatasok, illetve a hallgatok altal fizetendé dijak korét és mértékét,
valamint a hallgatok Kkartéritési kotelezettsegét a Szenatus altal jovahagyott szabalyzatok
tartalmazzak.

A hallgatoi pénzbeli juttatasok keret terhére a kifizetést a Gazdasagi lgazgatosag az arra
jogositott egység rendelkezése alapjan teljesit.

A hallgatoi pénzbeli juttatasok keret terhére havonta esedékes 0Osztondijak Kifizetesenek
idépontjat a vonatkozo6 szabalyzatban a Szenatus hagyja jova.

Mobiltelefon hasznalatat barmilyen egyetemi rendelkezésti forras terhére a kancellar a rektor
és az illetékes gazdalkodasi egység vezetdjének javaslata alapjan engedélyezheti.

Az egyetemi kdzalkalmazottak lakasépitési, lakasvasarlasi tamogatasanak rendjét a Kollektiv
Szerzddés hatdrozza meg.

Az MTA Kkutatécsoportok részére az Egyetem kutatési helyiségeket biztosit, ezeket
kozmiiszolgaltatasokkal ellatja, vallalja a karbantartasi, takaritdsi feladatokat, kutatasi
helyiségek berendezéséhez sziikséges eszkdzoket és gondoskodik az akadémiai tulajdoni
eszkozok elhelyezésérol és lizemeltetésérol.

Az Egyetem az oktatdival illetve alkalmazottaival azonos jogokat biztosit a kutatécsoport
alkalmazottai részére az intézmenyi infrastruktira (konyvtarak, szamitogépek, telefonok,
masoldk, stb.) hasznalata soran.

A felhalmozas:

a) Beruhazasi kiadas: Az immaterialis javak megszerzése, targyi eszk0zok beszerzése,
1étesitése, elodallitdsa a meglévo eszk6zOk bovitése, rendeltetésének megvaltoztatasa,
atalakitasa, tovabba az (zembe helyezésig felmeriilt mindazon hasznos tevékenység
koltsége, amely az eszk6zhoz egyedileg hozzékapcsolhato.

b) Feldjitasi kiadas: A hosszabb idészakonként ismétlodé és ezért vagy mas ok miatt targyi
eszkoz bruttd értékéhez mérten szamottevd raforditast igényld — a folyamatos miikddést
elémozdité karbantartas, kisjavitas korébe nem tartozé — allagmegovasi tevékenység
koltsége.

A beruhdzasi, illetve a felujitasi keret: A beruhazésok (intézményi és kozponti), illetve a
feltjitasok EMMI altal jovahagyott kiemelt eldirdnyzata a koltségvetési tamogatas, valamint
az Egyetem erre a célra elkuldnitett, atvett, sajat forrasok egyuttes dsszege.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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A sajat tobbletbevétel/forras terhére torténd beruhdzéasok, felujitasok fedezetét a
kezdeményezd gazdalkodasi egységnek a munkdk megkezdése el6tt a beruhdzasi, illetve
felujitasi keretre at kell csoportositania.

A gép-miiszer beruhdzas/beszerzés utalvanyrendeletéhez a Pénzligyi és Szamviteli Osztaly
részére csatolni kell az lizembe helyezési jegyzOokonyvét, amely alapjan keriil az eszkoz
allomanyba vételre.

A beruhazas (a decentralizalt gazdalkodasi jogkor alapjan beszerezheté gép, miiszer, stb.
kivételével) és a felljitasi igényeket évenkeént az Uzemeltetési lgazgatdsag illetékes szervezeti
egységének felhivasa alapjan kell bejelenteni.

A kozponti beruhdzasokat a fenntart6 eléirasai alapjan kell végezni.

A koltségvetési tamogatas felljitasi kerete terhére megvaldsitandd felujitasokat a fenntartd
hagyja jova.

A felGjitas eredményeként létrejott  ertékndvekedéssel a targyi eszk6zok egyedi
nyilvantartasdban szerepld értéket ndvelni kell.

A beruhazas, a feldjitas elvégzésekor a kézbeszerzés egyetemi rendjének figyelembevételével
kell eljérni.

Vam-, illeték- és koltsegmentesség
23. 8

Az Egyetemet a Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozé tudomanyos és kulturalis
targyak importja esetén vam- és illetékmentesség illeti meg. Ez a jog &t nem ruhéazhato.

Az 1979. évi 12. torvényerejii rendelettel kihirdetett 1950. november 22-én Kkelt
Lake-Success-i Megallapodds A, C, D mellékletében felsorolt konyvek, kiadvanyok,
dokumentumok, oktatasi, tudomanyos és kulturdlis jellegi vizualis vagy auditiv anyagok,
tudomanyos miiszerek és késziilékek és azok tartozékai csak akkor vimmentesek, ha azokat
Kizarolag oktatas vagy tudomanyos kutatas céljara hozzak be, illetéleg hasznaljak fel; valamint
ha a szdrmazasi orszag csatlakozott a Lake Success-i Megallapodashoz.

A kedvezmények — szarmazasi orszagtol fuggetlenll — nem vonatkoznak a kis értéki targyi
eszkdzok, anyagok, alkatrészek importjéra.

Az Egyetem szamaéra, oktatasi és kutatasi célra ajandékként érkezett targyak vammentességét
a Nemzeti Adé és Vamhivatal akkor ismeri el, ha az ajdndékozas - térités, illetve
ellenszolgaltatads nélkili adomanyozas — tényet az Egyetem neveére szO0lo Ajandékozd levél
és/vagy pro-forma szamla igazolja.

A vammentesen vamkezelt aru a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil vimmentességre nem
jogosult intézmény, szervezet részére csak a vam, az illeték és az AFA megfizetése utan
értékesithetd vagy adhato at.

A vammentesen vamkezelt aru bevételt eredményezd arutermelésre, vallalkozasi tevékenység
vegzesére nem hasznalhatd fel.

A Lake-Success-i Megallapodas hatalya ala tartozd, illetve az ajandékként vammentességet
¢élvez6 aruk vamkezeléséhez sziikséges nyilatkozatot a gazdasagi igazgatotol kell kérni. (5.
szamu melléklet)

A kiadott nyilatkozatokrol a Gazdasagi Igazgatosag sorszamozott nyilvantartast vezet.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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24. 8

Az Egyetemet az illetékekrdl szold 1990. évi XCIIL torvény 5.§ (1) bekezdésének c.)
pontjaban, valamint a (2) bekezdésben foglalt feltételek egyuttes teljestilése esetén teljes
személyes illetékmentesség (pl.: k6zigazgatasi eljarés, birosagi eljaras) illeti meg.

Az (1) bekezdésben hivatkozottak alapjan az Egyetem az adott évben csak abban az esetben
élvez illetékmentességet, ha a megel6z0 naptari évben folytatott vallalkozasi tevékenységébdl
szarmazd eredménye utan koltségvetesi befizetésre nem volt kotelezett.

Az illetékmentességi jogosultsagot a koltségvetési év zarasat kovetden minden évben vizsgalni
kell. Ennek alapjan az Illetekmentességi Nyilatkozat aktualizalasarol, illetve kiadasanak
megtagadasardl a gazdasagi igazgatonak intézkednie kell.

Az import beszerzésekhez, illetve az ajandekként érkezett forrasok és targyak
vamkezeléséhez, hatdsdgi eljarasokhoz, kozokiratok beszerzéséhez stb. szlikséges
illetékmentességi nyilatkozatot a gazdasagi igazgato adja ki. (4. szamu melléklet)

25. 8

Az Egyetem Altal nydjtott szolgaltatasokat, értékesitéseket szamlazni kell.

A szamlaknak az eldirasoknak megfelel6 tartalommal valo kiallitasa:

a) atutalassal kiegyenlitend6 szamla esetén a Gazdasagi Igazgatdsag feladata,

b) pénzkezeld helyeken torténéd kiegyenlités esetén a Pénzkezelési Szabalyzatban leirtak az
iranyadok.

Fontos a szamldk pontos kiallitasa annak érdekében, hogy a bevételek minél el6bb

beerkezzenek, mert a felhasznalasrol csak a beerkezés utan lehet rendelkezni.

A szamlak sorszamozasarol és a vevohoz, illetve megrendeldhoz torténd tovabbitasarol a

Gazdasagi lgazgatosag intézkedik, a masolatok irattarba helyezését, az egyetemi bevétel

el6iras nyilvantartasat a Gazdasagi lgazgatosag végzi.

Eléleg
26. 8
Belf6ldi és kiilfoldi kikiildetésre eléleg nem igényelhetd.

Az illetményeldlegre vonatkoz6 eldirdsokat a Kollektiv Szerzddés tartalmazza.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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VI1I. fejezet
GAZDALKODAS AZ ALLAMI VAGYONNAL

27. 8

Az allami vagyon feletti tulajdonosi jogokat — ha toérvény eltéréen nem rendelkezik — a
Magyar Allam nevében a Magyar Nemzeti Vagyonkezelé Zartkdriien miikodd
Részvénytarsasag (a tovabbiakban: MNV Zrt.) gyakorolja.

Az allami vagyon vagyonkezelésére, haszonélvezeti jog alapitaséra, valamint hasznositasara
kotott szerzodés tartalmat ugy kell meghatarozni, hogy az biztositsa a tulajdonosi joggyakorlas
¢és vagyongazdalkodasi feladatok szabalyozott és atlathatd modon torténd végrehajtésat,
beleértve a vagyon hasznélatanak ellendrzését.

Az ingatlanra vonatkoz6 vagyonkezel6i jog megszerzéséhez, a vagyoni értékli jogok
gyakorlasdhoz az ingatlan-nyilvantartasba torténd bejegyzés is sziikséges. A bejegyzd
hatarozatot a vagyonkezeld a kézhezvételt kovetden kdoteles haladéktalanul megkiildeni az
MNV Zrt.-nek.

Az allami vagyon az Egyetem részére — az Alapitd Okiratban szerepl6 feladatai ellatasahoz —
biztositott ingatlan, berendezés, felszerelés, jarmi, valamint az egyéb anyagi €s immaterialis
javak, vagyoni értékli jog, tarsasagokban szerzett tulajdon, illetve mindazon vagyon, amely a
kozponti  koltségvetésbol, elkiilonitett allami pénzalapbol, mas forrasokbdl szarmazo
pénzeszkdzok felhasznédldsdval vagy atvétellel kerult vagy keril az Egyetem
vagyonkezelésébe.

A vagyonkezel6i jog az erre iranyulé szerzédéssel - kivételesen torvény alapjan - jon létre.
Az MNV Zrt. és az Egyetem vagyonkezelési szerz0dést kotott.

A vagyonkezelési szerz6dés alapjan az Egyetem jogosult meghatarozott, allami tulajdonba
tartozo vagyon birtoklasara, hasznalatara és hasznai szedésére. Az Egyetem koteles a vagyon
értékét megdrizni, allaganak megdvasarol, jo karban tartdsarol, mikddtetésérdl gondoskodni
¢s a vagyonkezelési szerzodésben eldirt mas kotelezettségeket teljesiteni.

Az Egyetem kotelezettsége a rendelkezésére 4allo forrdsok rendeltetésszerli, gazdasagos
felhasznalasa, a szellemi és egyéb vagyon védelme. Vagyongazdalkodasara a nemzeti
vagyonnal valo gazdalkodas elveit és feltetelrendszerét meghatarozo jogszabalyok az
irdnyadok.

Az Egyetem vagyongazdalkodasardl Vagyongazdalkodasi Tervet és Vagyongazdalkodasi
Beszamoldt koteles késziteni, melyet a fenntartd és a MNV Zrt. részére meg kell kildeni.

A vagyonkezel6i jogokat az Egyetem nevében a kancellar gyakorolja, mely jog gyakorlasa
soran egyiittmiikodik a rektorral.

A kancellar felel az Egyetem vagyongazdalkodasaért, ideértve a miszaki, létesitmény-
hasznositasi, Uzemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi, beszerzési Uigyeket is, iranyitja e terileten
a mikodést.

Az Egyetem vagyonkezelésében 1év0 ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatanak
elveit a kancellar javaslatara a Szenatus hagyja jova. A konkrét igények alapjan az egyes
ingatlanok (ingatlanrészek, helyiségek) hasznalatardl — a Szenatus altal meghatarozott elvek
figyelembeveétele mellett — az értékaranyossag szabalyat betartva az (izemeltetési igazgatd
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javaslata alapjan a kancellar dont. A helyiséggazdalkodas operativ intézése az lGizemeltetési
igazgato feladata.

Allami vagyon tulajdonjoganak atruhazasara, ideértve a vagyon gazdasagi tarsasag részére
nem pénzbeli szolgaltatasként torténd nyljtasat is — ha toérvény eltéréen nem rendelkezik —
kizarolag az MNV Zrt. jogosult. Az értékesités lebonyolitasara az MNV Zrt. — a
kozbeszerzésekrdl szold jogszabalyi rendelkezéseknek megfeleléen — harmadik személynek
megbizast adhat.

Ha az Egyetem barmilyen jogcimen vagyont szerez, annak tulajdonjoga — az intézményi
tarsasagot ide nem értve — az allamot illeti meg, azonban az Egyetemmel hatarozatlan idore
vagyonkezeldi szerzddést kell kotni.

Az Egyetem intézményfejlesztési tervének keretei kdzott:

a) latja el fejlesztési feladatait,

b) az MNV Zrt. elézetes engedélye nélkiil jogosult a Vagyonkezelési Szerzédése alapjan a
vagyonkezelt vagyonelem tekinteteben beruhazas, felljitas elvégzésére, kivéve, ha
jogszabdly az elézetes engedély kérését kotelezéen és ugy irja eld, hogy attol a
vagyonkezelési szerz0désben nem lehet eltérni

Az Egyetem a vagyonkezelésében 1évd allami vagyon tulajdonjogat sajat hataskorben, -
jogszabalyban meghatarozott esetben elektronikus arverési rendszer utjan- a magyar allam
nevében eljarva atruhazhatja, ami:

a) az allami vagyon értékesitésére vonatkoz6 altalanos rendelkezések betartasaval,
b) a vagyon valos piaci értékének megfelel6 ellenértéke fejében,

c) az allami vagyon feliigyeletéért felelds miniszter elézetes hozzajarulasaval,

d) a miniszter el6zetes értesitése mellett,

e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti telepiilési 6nkormanyzat elévasarlasi joganak
biztositasaval torténhet.

Allami vagyon értékesitésére — ha torvény eltéréen nem rendelkezik — az MNV Zrt. dontése
alapjan kertlhet sor.

Az atruhdzasrol szolo kérelmet a felsOoktatasi intézmény részletesen indokolja. Az allami
vagyon feliigyeletéért felelés miniszter hozzajarulasarol az atruhazasi szandék irasbeli
bejelentésétdl szamitott hatvan napon beliil dont. A hozzéjarulés szdznyolcvan napig érvényes.

Az allami vagyon feliigyeletéért felelés miniszter dontéséhez — amennyiben az értékesiteni
kivant vagyon ingatlan — kikéri a MNV Zrt. tajékoztatasat abban a tekintetben, hogy az
ingatlan sziikséges-e valamely allami szerv, koltségvetesi szerv elhelyezesére vonatkozo, az
allami vagyon felligyeletéért felelés miniszter hozzajarulasa iranti kérelem beérkezésekor az
MNV Zrt.-hez mar bejelentett igényének kielégitéséhez. A felsdoktatdsi intézmény az allami
vagyon feliigyeletéért felelés miniszter dontése szerint, a dontéstdl szamitott hatvan napon
belil az elhelyezési igény kielégitése érdekében az ingatlanra vonatkozo vagyonkezelési
szerz6dését megsziinteti, €s az ingatlant atadja az MNV Zrt.-nek.

Az atruhazasi eljaras befejezését kovetd harminc napon beliil az intézmény a nyilvantartasba
vétel és elszamolas végett megkiildi a szerzddést, illetve az eljaras soran keletkezett iratokat az
allami vagyon felligyeletéért felelds miniszter és tdjékoztatdsul a miniszter részére. A fenti
rendelkezések megsértésével kotott szerzodés semmis.

Az allami fels6oktatasi intézmények kezelésében 1évo allami vagyonba tartoz6 ingatlanok
atruhazasabll szarmazo bevételnek az atruhazas koltségeinek kiegyenlitését kovetden
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fennmarado részét a felsGoktatdsi intézmény a vagyonkezelésében 1évo allami tulajdont
ingatlanok allagmegovasi, felljitasi, beruhdzési - beleértve a korabban kotott szerz6dés
szerinti PPP (az allami eés a maganszektor kozotti fejlesztesi, illetve szolgéltatasi
egyiittmiikddés, Public Private Partnership program) keretében megvalosulo fejlesztéseket is -
célra hasznalhatja fel.

Ha az intézményfejlesztési tervben megjeldlt cél az allami vagyon feliigyeletéért felelGs
miniszter jovahagyasaban megjelolt idopontig nem valosul meg, akkor a fenntartd szerv az
értékesités ellenértékét a felsGoktatdsi intézménytdl elvonja, vagy ha ez akadalyba iitkozik,
megteszi a szukséges intézkedéseket annak érdekében, hogy a bevétel harminc napon belil az
allam részére megfizetésre kertljon.

Az Egyetem rendelkezeésére bocsatott nemzeti vagyont az allami vagyonrdl vezetett
vagyonnyilvantartdsban nyilvéan kell tartani, ennek érdekében a felsGoktatasi intézményt kiilon
jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettseg terheli.

Az Egyetem gazdaségi tevekenysége korében minden olyan dontést meghozhat, intézkedést
megtehet, amely hozzgjarul az Alapitd Okiratdban meghatarozott feladatainak
végrehajtasahoz, feltéve, hogy ezzel nem veszélyezteti az alapfeladatainak végrehajtasat, a
kozpénzek €s a kozvagyon hatékony felhasznélasat, igy kiilondsen: a jogszabalyban eldirt
keretek kozott szerzddést kothet, tarsulhat, gazdalkodo szervezetet alapithat, a rendelkezésére
bocsatott vagyont hasznalhatja és a vagyonkezelési szerzodésében foglaltaknak megfelel6en
hasznosithatja.

Az Egyetem a mukodéséhez mar nem sziikséges, a szamviteli torvény szerinti immaterialis
joszag, targyi eszkdz (miszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet értékesitésére — az
ingatlanok kivételével — onalléan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti bruttd
értéke az éves koltségvetési térvényben meghatarozott értékhatart nem haladja meg.

Allami vagyont ingyenesen atruhdzni vagy koveteléseirdl lemondani csak torvényben
meghatarozott esetekben és mddon lehet.

Az Aallamhaztartds alrendszereiben az oOnkéntes teljesitésre torténé felhivason kiviil, a
jogszabalyban (a koltségvetési torvényben) megallapitott értékhatart el nem érd kisdsszegl
kovetelések behajtasarol intézkedni nem kell.

Allami vagyon hasznélatat biztosito — igy killonosen bérleti, haszonbérleti, megbizasi, —
szerz6dés nyilvanos, kivételesen, indokolt esetben zartkorii versenyeztetés utjan kotheto.

A versenyeztetést mellézni kizardlag a nemzeti vagyonr6l szolo torvény ¢€s az allami
vagyonrol sz6l6 térvényben meghatarozott esetekben lehet.

Az allami vagyon ingyenes atruhazasara vagy ertékesitésere vonatkozo kerelmet — a Szenatus
jovahagyasat kovetden — a kancellar terjeszti fel az MNV Zrt.-hez. A kérelemnek tartalmaznia
kell a bevétel tervezett felhasznalasanak jogcimét is.

Az Egyetem vagyonkezelésében 1évé ingatlan értékesitésébdl szarmazo bevételbdl ki kell
egyenliteni az Egyetem esetleges kdztartozasat es az értékesités koltségeit. A fennmarado részt
a mindenkor hatalyos jogszabalyi el6irasok szerint lehet felhasznalni.

Amennyiben ajandékozés, végrendeleti 0rokds nevezeés, illetve tulajdonjog atruhdzasara
iranyuld mas hasonld jogligylet kedvezményezettjeként az Egyetemet jeldlik meg, az
elfogadott vagyon allami tulajdonba kerul azzal, hogy az MNV Zrt. az Egyetemmel kot ra nem
visszterhes vagyonkezelési szerzodést. Ha a késdbbiekben az ilyen vagyontargy értékesitésére
kertl sor, annak bevétele az Egyetemet, mint kedvezményezett illeti meg.
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VIII. fejezet
ELLENORZES

Allamhaztartasi kontrollok rendszere
28. 8

Az allamhéztartasi kontrollok célja az allamhaztartas pénzeszkozeivel és a nemzeti vagyonnal
torténd szabalyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodés, a beszamolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségek szabalyszerli teljesitésének biztositasa.

Az allamhaztartas kiilsé (torvényhozoi) ellenérzésével kapcsolatos feladatokat az Allami
SzamvevdszEek latja el.

Az allamhaztartds kormanyzati szinti ellendrzése a kormanyzati ellendrzési szerv, az europai
tdmogatasokat auditald szerv és a Kincstar altal valdsul meg.

Az éllamhdaztartas bels6 kontrollrendszere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszere -
beleértve a belsé ellendrzést - keretében valosul meg.

Belso ellenorzés
29, §

Az Egyetemen beliil Belsé Ellenérzési Osztaly miikodik, amely tevékenységének celja az
Egyetem miikodésének fejlesztése és eredményességének novelése.

A Belsé Ellenorzési Osztaly fliggetlenségének biztositdsa érdekében az Egyetem
kancellarjanak kozvetlentil alarendelve miikddik.

A Bels6é Ellenérzési Osztaly feladatait, hataskoOrét, eljarasi szabalyait a Miskolci Egyetem
Bels6 Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza.

Vezetoi ellenorzés
30. 8§

A Kkontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
folyamatba épitett vezetdi ellendrzést és a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockazatok
csOkkentésére iranyuld kontrollok Kiépitési kotelezettségét, kiléndsen az alabbiak
vonatkozasaban:

a) a pénzigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatadsokkal valo elszamolas, a
szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a pénzigyi kihatdst dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és
eredményességi szempontu megalapozottsaga,

c) a koltségvetési gazdalkodas soran az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzeése,

d) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé konyvvezetés
és beszamolas) kontrollja.

Az a), ¢) és d) pontjaban felsorolt tevekenységek feladatkori elkilonitését biztositani kell.
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Ellenérzés tamogatisa
31. §

(1) Az egyes feladatok, tevékenységek ellendrzésére feljogositott szervek - megbizodleveliiket
felmutato - ellendreinek munkéjat minden intézményi alkalmazott kdteles segiteni,

(2) A szervezeti egységek, illetve az Egyctem barmely kozalkalmazottja névvel ellatott, irasos
indoklas alapjan célvizsgalat elrendelését kezdeményezheti a kancelldral.

(3) A vezetbk kotelezettsége az irdnyitasuk ald tartozé egységeknél a vezetdi ellenérzés
rendszeres gyakorlasa és ennek dokumentildsa, valamint a szervezeti célok elérését
veszelyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitésének kotelezettsége az
Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét képezé Belsé Kontroll Rendszer
szerint.

(4) Az Egyetemen a Gazdasagi Igazgatésig részeként SAP Kompetencia Csoport miikodik,

melynek feladatai:

a) SAP torzsadatok és jogosultsagok kezelése,

b) vezetdi informacids riportok sszeallitasa,

c) penziigyi kdzpontok kereteinek rogzitése, figyelése, terv és tény adatok publikécidja a
Neptun rendszer felé,

d) belsd koltségvetés havi figyelése,

e) gazdalkodasi egységek tdmogatasa, riportdlas a gazdalkoddsi egység vezetdi részére a
gazdalkodas el6rehaladédséardl

IX. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

32.§

(1) A Gazdasagi és Kotelezettségvallaldsi Szabalyzat folyamatos aktualizaldsaért a kancellar a
felelGs.

(2) A Gazdasagi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat rendelkezéseit érinté Uj jogszabalyok,
valamint jogszabily modositdsok megjelenésérél és az azokhoz kapcsolodd esetleges
haladéktalan intézkedésekr6l a gazdasagi igazgatd korlevélben adhat tajékoztatast a szervezeti
egységek felé az Gazdasagi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzat médositasat megel6zden.

(3) Jelen Szabalyzat a Szendtus 210/2019. szd&mu hatérozataval 2019. jalius 1. napjan 1ép hatalyba
es ezzel egyidejlileg a tobbszor médositott 253/2015. szamW hatarozattal elfogadott Gazdasagi
¢s Kotelezettségvallalasi Szabalyzat hatalyat veszti.

Miskolc, 2019. jlnjus 24. P

e /2 9 /]

-

| S AN < j U
Dr. Deik Csaba Prof. Dr. Torma Andrés
kancdllgr | 4 rektor
' a Szendtus elnéke
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A Gazdalkodasi Szabalyzatot érinté fobb jogszabalyok jegyzéke

2013. évi V. torveny

1990. évi XCIILI. torvény
2012. évi I. torvény

1992. évi XXXIII. térvény
2011. évi CXCV. torvény
2011. évi CCIV. torvény
2011. évi CXCVI. torvény
2007. évi VI. torveny

4/2013. (1.11.) Korm. rendelet

370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

50/2008. (111.14.) Korm. rendelet

254/2007. (X. 4.) Korm. rendelet

368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet

38/2013 (1VV.19.) NGM rendelet

68/2013.(X11.29.) NGM rendelet

12/2016.(1VV.29.) NGM rendelet

18/2009.(VI11.6.) MNB rendelet

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan

a Polgéri Torvénykonyvrol

az illetékrol

a munka torvénykonyvérol

a kozalkalmazottak jogallasardl
az llamhéaztartasrol

a nemzeti felsdoktatasrol

a nemzeti vagyonrol

az éllami vagyonradl

az allamhaztartas szamvitelérol

a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl

a fels@oktatési intézmények képzési,
tudomanyos célu és fenntartdi normativa
alapjan torténd finanszirozasarol

az &llami vagyonnal val6 gazdalkodasrol

az &llamhéaztartasrol sz4l6 torvény
végrehajtasarol

az allamhaztartasban felmeriilé egyes
gyakoribb gazdasagi események kotelezo
elszamolasi modjarol

a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi
szakfeladatok és szakagazatok
osztalyozasi rendjérol

a vammentes vameljaras végrehajtasanak
részletes szabalyairdl

a pénzforgalom lebonyolitasardl
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MISKOLCIEGYETEM
PENZUGYI ESSZAMVITELI OSZTALY

KERETMODOSITASI LAP
Gazdalkodasi keretek atadasahoz

Megnevezés Terhelés Jovairas

Funkcioterdlet:

Pénziigyi kdzpont szama:
Keretatadas 0sszege:
Keretatadas modja:
(egyszeri, végleges)

Témavezetd alairasa:

MiskolC, .......oove i,

atado alairasa atvevo aldirasa
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MISKOLCI EGYETEM

HUMANGAZDALKODASI OSZTALY Miskolc, 201........ccccuene.
NYILATKOZAT

AIUITOtt .o (név), megbizom T. Humangazdalkodasi Osztalyt, hogy

201 honaptol kezdddden

minden részemre kifizetésre keriild jadranddsdgomat,

- SRS Pénzintézetnél vezetett
..................................................................................... szdmi foly6szdmlamra havonta atutalni
sziveskedjenek.

Tudomasul veszem, hogy megbizasom teljesitését az alabbiak szerint vallaljak:

a) A megbizas kiilon irasbeli bejelentésem alapjan torténd visszavonasig érvényes. Kilon
irasbeli bejelentés nélkul is érvényét veszti a megbizas kdzalkalmazotti jogviszonyom
megszintetésével.

b) Amennyiben barmely okbdl az atutalasi betétszamlam szamlaszama megvaltozik, targyhd
20-ig koteles vagyok gondoskodni jelen megbizés haladéktalan visszavonasarol, és az (j
szamlaszamnak megfelel6 uj megbizas adasarol.

Ennek elmulasztasa miatt a keletkez6 karért a megbizoé felel.

¢) Tudomasul veszem, hogy az atutalas beérkezését és feldolgozasat illetben az Egyetemet
hataridds kotelezettség nem terheli.

megbiz alairasa
addszam

munkahely
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SOrszam: .........coevevviveen 20100 év

A Miskolci Egyetem neveben

P javéra kijelentem, hogy a

cégtdl beszallitott

Kereskedelmi megnevezés Db Osszeg Véamtarifa
szama

Osszesen:

et rreieeieeieiineenneene20mDOl SZAarmazo arut a 12/2016. (1V.29.) NGM rendelet (a vammentes
vamkezelésre jogosultak korérdl) szerint, a vammentes vamkezelésre jogositdo engedéllyel
rendelkezdk listajan szereplé Miskolci Egyetemen

kizarélag oktatasi és tudomanyos kutatasi célra hasznaljuk fel.
Tudomasul veszem, hogy a vammentesen vamkezelt tudoményos miiszerekkel és késziilékekkel
vallalkozasi tevékenység nem végezhetd, azokat a vamkezeléstdl szamitott 6t éven beliil
elidegeniteni, bérbe, lizingbe vagy vammentességre nem jogosult intézet, intézmény, szervezet
részére hasznalatba adni csak a behozatalkor érvényes szabalyok szerint kiszabott vamteher és
annak kamatai megfizetése utan lehet.
Az aru vam értéke szallitasi koltséggel egyUtt: .......coovviiiiii i,

Az aru behozatalanak idopontja: .......cccoveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn...

Az alkalmazas terilete, a kutatasi terv vagy program leirasa:

VAV A =10\ Y/ (=T 0 g I To (015742 1 - AP
Az Egyetem bankszAmIaszama: ...........ovuiie e i
Miskolc, 201.......ooeiiii i

gazdasagi igazgato
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MISKOLCI EGYETEM
Gazdaségi lgazgatd

NYILATKOZAT

Sorszam: ............[ 201..... év

Kijelentem, hogy a Miskolci Egyetem 3515. Miskolc - Egyetemvaros, mint kbzponti koltségvetési
szerv, az 1990. évi XCIII. torvény 5. § (1) bekezdeés c. pontja szerint, az 5. § (2) bekezdés
figyelembevételével teljes személyes illetékmentességben részesil. A targyévet megel6z6en
folytatott vallalkozéasi tevékenységébdl szarmazd jovedelme utdn tarsasdgi adofizetési, illetve

eredménye utan a kdzponti koltségvetésbe befizetési kotelezettsége nem keletkezett.

Ezt a nyilatkozatot a Miskolci Egyetem

(tanszék, intézet neve)

részére vamkezelés céljara allitottuk ki.

Miskolc, 201....... oo

(gazdasagi igazgato neve)
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Szabélyzata Viltozat szdma: Al

A pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartélap nyomtatvanyok listaja:

1 s7Amd nvomtatvan minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap
' y y kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasara (rektor)
minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap

1/a. szamu nyomtatvany

kotelezettsegvallalasra, teljesités igazolaséra (kancellar)

2. szamu nyomtatvany

minta a Pénzgazdalkodasi hataskoér Nyilvantartolap utalvanyozasra

3. szamu nyomtatvany

minta a Pénzgazdalkodasi hataskor Nyilvantartolap
kotelezettseégvallalas pénzigyi ellenjegyzésére

4. szamu nyomtatvany

minta a Pénzgazdalkodasi hataskoér Nyilvantartolap érvényesitésre
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1. sz. nyomtatvany

Pénzgazdalkodasi hataskdr
NYILVANTARTOLAP

kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasra

cveev.n... beOsztasl dolgozonk,

kotelezettségvallalasra, teljesites igazolasra jogosult*.

................ napjatol eeeieieneeeen e NAPjaiglvisszavonasig

Hataskore a ........cooevvveenninnnns funkcio terulet,
ceenenen PENZUQYT KOZPONE, Lovvee i keretére** a

keret erejéig terjed ki.
A jogkdr(6K)et atruhdzni nem lehet.

MiskolC.......cooveii i,

e a a megbizott dolgoz6
eléterjesztd OIS
alairas mintaja

(gazdalkodasi egységvezeto,
szervezeti egység vezeto)

(szervezeti egység vezeto, megbizo
megbizott dolgoz6 kdzvetlen (rektor)
vezetdje)

* a megfelel részt kérjiik alahtzni, illetve amennyiben a kotelezettségvallalo és a teljesitésigazolo

személye eltér, akkor két nyomtatvanyt kell kitdlteni
**témaszam(ok) felsorolasat kérjuk, illetve Uj témaszam esetén a téma megnevezése keriljon

feltuintetésre
Felhivom a figyelmét a ME SZMSZ 1l. kotet FKR 41. § (3) pont alapjan eldirt

vagyonnyilatkozat —tételi kotelezettsegére.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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1/a. sz. nyomtatvany

Pénzgazdalkodasi hataskdr
NYILVANTARTOLAP

kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasra

cveev.n... beOsztasl dolgozonk,

kotelezettségvallalasra, teljesites igazolasra jogosult*.

s napjatol o napjaig/visszavonasig
Hataskore a ..........cccoeveeennnn, funkcio terulet,
ceereeeeeen PENZUGYT KOZPONE, e keretére** a

keret erejéig terjed ki.

A jogkdr(6K)et atruhdzni nem lehet.

MiskolC.......cooveee i,

e a a megbizott dolgoz6
eléterjesztd OIS
alairas mintaja

(gazdalkodasi egységvezeto,
szervezeti egység vezeto)

(szervezeti egység vezetd, megbizo
megbizott dolgoz6 kdzvetlen (kancellar)
vezetdje)

* a megfeleld részt kérjiik aldhuzni, illetve amennyiben a kotelezettségvallalo és a teljesitésigazolo

személye eltér, akkor két nyomtatvanyt kell kitolteni
**témaszam(ok) felsorolasat kérjuk, illetve (j témaszam esetén a téma megnevezése keriljon

feltuntetésre
Felhivom a figyelmét a ME SZMSZ II. kotet FKR 41. § (3) pont alapjan eloirt

vagyonnyilatkozat —tételi kotelezettsegére.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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2. sz. nyomtatvany
Pénzgazdalkodasi hataskor

NYILVANTARTOLAP
utalvanyozasra

nevii  ( addazonositd  jel)
beosztasu szakképesitésii *
dolgozdnk
utalvanyozasra jogosult.
20 év ho napjéatol 20 év ho napjaig.
Hataskdrea ................... funkcioterlet,

cereeeeee PENZUGYT KOZPONL... ot ) keretére** a keret
erejéig, terjed Ki.

A jogkdr(ok)et atruhazni nem lehet.

eléterjesztd a megbizott dolgozé
(szervezeti egység vezetd, alairasmintaja
megbizott dolgozé kozvetlen vezetdje)

Miskolc,

meghizo,
(gazdasagi vezetd)

Felhivom a figyelmét a ME SZMSZ 1l. kotet FKR 41. § (3) pont alapjan eldirt
vagyonnyilatkozat —tételi kotelezettsegére.

* Az elOterjesztd aldirdsaval igazolja, hogy az ellenjegyzésre elterjesztett személy rendelkezik a
368/2011.(X1L.31.) sz. rendeletben eldirt pénzligyi-szamviteli képesitéssel.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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3. sz. nyomtatvany

Pénzgazdalkodasi hataskor
NYILVANTARTOLAP

kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére

veveee.... nevi (addazonosito jel:.......o.eienn),

cevennen DEOSZEASU, o, szakképesitésii* dolgozonk

kotelezettsegvallalds pénziigyi ellenjegyzésére jogosult.

..................... t6l  .......eceeeee.......dg/ Visszavonasig

Hataskdrea ................... funkcioterlet,

veereeen PENZUGYE KOZPONL... e ) keretére** a keret
erejeiq, terjed Kki.
A jogkdr(6K)et atruhdzni nem lehet.

MiSKOIC, ..o

eléterjesztd
(gazdalkodasi egységvezeto,
szervezeti egység vezeto,
témavezeto)

a megbizott dolgozé meghbizd
alairas mintaja (gazdasagi igazgato)

*A  368/2011.(XI1.31.) sz. rendelet szerint kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy
legalabb kozepfoku iskolai végzettséggel és emellett pénzigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

**Temaszam(ok) felsorolasat kérjuk, illetve Uj témaszam esetén a téma megnevezése keriljon
feltlintetésre.

Felhivom a figyelmét a ME SZMSZ II. kotet FKR 41. § (3) pont alapjan eloirt
vagyonnyilatkozat —tételi kotelezettsegére.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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4. sz. nyomtatvany

Pénzgazdalkodasi hataskor

NYILVANTARTOLAP
érvényesitésre
nevu ( adodazonositod
beosztasu szakképesitési *
dolgozénk
érvényesitésre jogosult.
20 év ho napjéatol 20 év ho napjaig.
Hataskorea ................... funkcioterilet,

ceereeeen PENZUGYE KOZPONL... e ) keretére** a keret
erejéig, terjed Ki.
A jogkdr(6K)et atruhdzni nem lehet.

elbterjesztd a megbizott dolgozé
(szervezeti egység vezeto, alairasmintaja
megbizott dolgozo6 kdzvetlen vezetdje)

Miskolc,

meghizo,
(gazdasagi vezetd)

Felhivom a figyelmét a ME SZMSZ II. kotet FKR 41. § (3) pont alapjan eloirt

vagyonnyilatkozat —tételi kotelezettsegére.

* Az el6terjeszt6 alairasaval igazolja, hogy az ellenjegyzésre el6terjesztett személy rendelkezik a
368/2011.(X1IL.31.) sz. rendeletben eldirt pénziigyi-szamviteli képesitessel.

Szabalyzat érvényességi ideje: hatarozatlan Nyomtatas datuma: 2019.08.06.
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Minta

a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre, utalvanyozasra, teljesitésigazolasra, érvényesitésre jogosultak nyilvantartasara

SZERVEZET

PENZUGYI
KOZPONT

PENZUGYI
KOZPONT
MEGNEVEZESE

TEMAVEZETO | ERVENYESITO

KOTELEZETTSEGVALLALO

TELJESITEST
IGAZOLO

UTALVANYOZO

UTALVANYOZO

ELLENJEGYZO




	(11) Speciális programok előirányzata:
	(12) Minősített intézmények támogatása:
	a) az Intézményi kártyát, a Pénzkezelési Szabályzatban leírtak szerint, kizárólag belföldön használható elektronikus módon elfogadható fizetési eszköz,
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	a) Beruházási kiadás: Az immateriális javak megszerzése, tárgyi eszközök beszerzése, létesítése, előállítása a meglévő eszközök bővítése, rendeltetésének megváltoztatása, átalakítása, továbbá az üzembe helyezésig felmerült mindazon hasznos tevékenység...
	b) Felújítási kiadás: A hosszabb időszakonként ismétlődő és ezért vagy más ok miatt tárgyi eszköz bruttó értékéhez mérten számottevő ráfordítást igénylő – a folyamatos működést előmozdító karbantartás, kisjavítás körébe nem tartozó – állagmegóvási tev...
	a) átutalással kiegyenlítendő számla esetén a Gazdasági Igazgatóság feladata,
	b) pénzkezelő helyeken történő kiegyenlítés esetén a Pénzkezelési Szabályzatban leírtak az irányadók.
	(8) Az Egyetem kötelezettsége a rendelkezésére álló források rendeltetésszerű, gazdaságos felhasználása, a szellemi és egyéb vagyon védelme. Vagyongazdálkodására a nemzeti vagyonnal való gazdálkodás elveit és feltételrendszerét meghatározó jogszabályo...
	(11) A kancellár felel az Egyetem vagyongazdálkodásáért, ideértve a műszaki, létesítmény-hasznosítási, üzemeltetési, logisztikai, szolgáltatási, beszerzési ügyeket is, irányítja e területen a működést.
	(13) Állami vagyon tulajdonjogának átruházására, ideértve a vagyon gazdasági társaság részére nem pénzbeli szolgáltatásként történő nyújtását is – ha törvény eltérően nem rendelkezik – kizárólag az MNV Zrt. jogosult. Az értékesítés lebonyolítására az ...
	(14) Ha az Egyetem bármilyen jogcímen vagyont szerez, annak tulajdonjoga – az intézményi társaságot ide nem értve – az államot illeti meg, azonban az Egyetemmel határozatlan időre vagyonkezelői szerződést kell kötni.
	(15) Az Egyetem intézményfejlesztési tervének keretei között:
	a) látja el fejlesztési feladatait,
	b) az MNV Zrt. előzetes engedélye nélkül jogosult a Vagyonkezelési Szerződése alapján a vagyonkezelt vagyonelem tekintetében beruházás, felújítás elvégzésére, kivéve, ha jogszabály az előzetes engedély kérését kötelezően és úgy írja elő, hogy attól a ...
	(16) Az Egyetem a vagyonkezelésében lévő állami vagyon tulajdonjogát saját hatáskörben, - jogszabályban meghatározott esetben elektronikus árverési rendszer útján- a magyar állam nevében eljárva átruházhatja, ami:
	a) az állami vagyon értékesítésére vonatkozó általános rendelkezések betartásával,
	b) a vagyon valós piaci értékének megfelelő ellenértéke fejében,
	c) az állami vagyon felügyeletéért felelős miniszter előzetes hozzájárulásával,
	d) a miniszter előzetes értesítése mellett,
	e) ingatlan esetén az ingatlan fekvése szerinti települési önkormányzat elővásárlási jogának biztosításával történhet.
	(18) Az állami vagyon felügyeletéért felelős miniszter döntéséhez – amennyiben az értékesíteni kívánt vagyon ingatlan – kikéri a MNV Zrt. tájékoztatását abban a tekintetben, hogy az ingatlan szükséges-e valamely állami szerv, költségvetési szerv elhel...
	(19) Az átruházási eljárás befejezését követő harminc napon belül az intézmény a nyilvántartásba vétel és elszámolás végett megküldi a szerződést, illetve az eljárás során keletkezett iratokat az állami vagyon felügyeletéért felelős miniszter és tájék...
	(20) Az állami felsőoktatási intézmények kezelésében lévő állami vagyonba tartozó ingatlanok átruházásából származó bevételnek az átruházás költségeinek kiegyenlítését követően fennmaradó részét a felsőoktatási intézmény a vagyonkezelésében lévő állam...
	(24) Az Egyetem a működéséhez már nem szükséges, a számviteli törvény szerinti immateriális jószág, tárgyi eszköz (műszaki berendezés, gép, felszerelés stb.), készlet értékesítésére – az ingatlanok kivételével – önállóan jogosult, amennyiben azok egye...
	(31) Amennyiben ajándékozás, végrendeleti örökös nevezés, illetve tulajdonjog átruházására irányuló más hasonló jogügylet kedvezményezettjeként az Egyetemet jelölik meg, az elfogadott vagyon állami tulajdonba kerül azzal, hogy az MNV Zrt. az Egyetemme...
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